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1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri constd in stabilirea categoriilor de burse ce pot fi acordate elevilor
din SCOALA GIMNAZIALA COMUNA PIATRA SOIMULUIL, precum si conditiile necesare acordarii acestora, pentru
a se asigura stimularea procesului educational si performantele scolare ale elevilor din unitatea de
invatamant.

2. Domeniul de aplicare

Personalul din cadrul unititii de invitdmant care se ocupa de acordarea drepturilor aferente burselor
pentru elevi, vor aplica prezenta procedura in activitatea desfasurata.

3. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 19872023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile §i completarile ulterioare;

Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;

Legea nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune cu modificarile $i completérile ulterioare;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea

contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a

acestuia, cu modificarile Si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 1649/2006 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005, modificat si
completat prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 556/2006;

e Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

e Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, cu modificrile $i completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 1306/1883/2016 al ministrului sanatatii si al ministrului muncii, protectiei sociale si
persoanelor varstnice pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitati
in grad de handicap si a modalitatilor de aplicare a acestora;

e Hotararea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externd periodica in invatamantul preuniversitar;

» Hot#rarea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotérarea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa
periodica in invatamantul preuniversitar;

o Hotararea nr. 732/2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor si cuantumul acestora;

instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de Tnvatamant preuniversitar a

Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.
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4. Domeniul de aplicare

Personalul din cadrul unitatii de invatamant care se ocupa de acordarea drepturilor aferente burselor
pentru elevi, vor aplica prezenta procedura in activitatea desfagurata.

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

5.1 Definitii:

Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Entitate publica

Autoritate public3, institutie publica, companie/societate
nationald, regie autonoma3, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridici, care utilizeazi/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public.

Controlul calitatii educatiei in
unitatile de invatamant
preuniversitar

s raMae

de o autoritate de inspectie desemnata pentru a verifica
respectarea standardelor prestabilite;

Asigurarea calitatii educatiei

Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de
educatie in conformitate cu standardele de calitate prevazute la
nivel de sistem si este realizata printr-un ansamblu de actiuni de
dezvoltare a capacitatii institufionale, precum si de elaborare,
planificare si implementare a programelor de studii;

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura operationala (PO)
(procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-
o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din
continutul procedurii;

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

formarii profesionale

Beneficiarii primari ai educatiei si

Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte
cuprinse intr-o forma de educatie preuniversitara;

10.

invatatorul/institutorul/profesorul
pentru invatamantul
primar/profesorul-diriginte

Profesorul educator-puericultor/

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de peScolari/elevi,
provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
practica, numit de director Si care preda la grupa/clasa
respectiva;

11.

invitarea

Munca intelectuala $i fizica desfaSurata in mod sistematic de
catre peScolari/elevi, in vederea insuSirii continutului ideatic Si
formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a personalitatii;




12.

Acordarea burselor

Forma de sprijin material, viznd atét protectia sociala, cat si
stimularea elevilor care obtin rezultate foarte bune la invatatura
si disciplina;

13.

Familie

a) sotul si sotia cu copiii lor necasatoriti, aflati in intretinere, cu
varsta de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care
urmeaza o forma de invatdmant - cursuri de zi, organizata
potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comuna inscrisa in actele
de identitate si care locuiesc impreund; b) barbatul si femeia
necasatoriti, cu copiii lor necasatoriti si/sau ai fiecaruia dintre ei,
avand varsta de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani daca
urmeaza o forma de invaidmant - cursuri de zi, organizata
potrivit legii, care locuiesc impreuna; c) persoana singura si
copilul/copiii aflat/aflati in intretinere, in varsta de pana la 18 ani
sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeaza o forma de
invatamant - cursuri de zi, organizata potrivit legii, si care
locuiesc si gospodaresc impreuna.

5.2 Abrevieri

gtrr Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica

2 PO Procedura operationala

3 CEAC Comisia pentru Evaluare Si Asigurare a Calitatii

4, MEC Ministerul Educatiei Si Cercetarii

5 I1SJ/ISMB Inspectoratul Scolar judetean/Inspectoratul $colar al Municipiului Bucure$ti

6. Descrierea procedurii

Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invatamantul preuniversitar de stat obligatoriu beneficiaza,
de la bugetul de stat, prin bugetul MEC, de urmatoarele tipuri de burse:

e bursd de merit, pentru elevii de nivel gimnazial, liceal si profesional;
e bursa sociald, pentru elevii de nivel primar, gimnazial, liceal si profesional;
¢ bursa tehnologica, pentru elevii din invatamantul profesional.

La nivelul Scolii Gimnaiale, Comuna Piatra Somului se constituie Comisia de management al burselor,
care primeste de la secretariatul unitatii de invatamant propunerile inaintate de catre profesorul diriginte,
verifica si analizeazd documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari.

Componenta Comisiei de management al burselor este urmatoarea:

e presedinte - director/director adjunct;
e membri - 3-9 profesori pentru invatamantul primar/profesori diriginti;
* secretar - secretar-yef/secretar/informatician.

Modelul deciziei de constituire a Comisiei de management al burselor este anexat prezentei proceduri.

Pentru anul scolar 2025-2026, cuantumul burselor este:

e pentru bursa de merit - 450 lei/luna;

« pentru bursa sociala - 300 lei/luna;

e pentru bursa tehnologica - 300 lei/luna.

Valoarea burselor poate fi suplimentata prin hotdrare a consiliului de administratie a unitatii de
nvatamant, in functie de:

« sumele alocate de autoritatile administratiei publice locale;

4




+ alte venituri obtinute de unitatile de invatamant si care pot fi utilizate cu aceasta destinatie.

Tn situatia in care elevii acumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o tund, nu primesc
bursa de merit, bursa sociala, respectiv bursa tehnologica, dupa caz, pentru luna respectiva. In cazul in
care atingerea sau depasirea pragului de 10 absente este in legatura cu motive medicale, elevul sau
parintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenta actele pe baza carora se face motivarea absentelor,
in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului, in scopul restabilirii dreptului la bursa. in situatia in
care, in functie de momentul efectuarii platii bursei, nu a fost posibila acordarea bursei in urma motivarii
absentelor din luna respectiva, plata acesteia se poate efectua odata cu plata burselor pentru luna
urmatoare.

Decizia de suspendare a bursei de merit, bursei sociale, respectiv a bursei tehnologice, dupa caz, se
aplica de catre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.

Elevii romani pot beneficia de burse intr-un an scolar doar daca frecventeaza cursurile unei unitati de
invatamant preuniversitar din Romania. Bursele se suspenda pe perioada studiilor in strainatate, chiar
daca elevul ramane inscris la unitatea de invatamant de pe teritoriul Romaniei.

Acordarea bursei inceteaza la pierderea calitatii de elev, conform prevederilor legistative in vigoare.

Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate in considerare la calculul
venitului mediu net lunar pe membru de familie, supus impozitarii, necesar pentru obtinerea venitului
minim garantat, precum si pentru alte beneficii sociale.

Acordarea burselor de merit

Bursele de merit se acorda in fiecare an scolar, in perioada cursurilor scolare, inclusiv in perioada
pregatirii practice.

Bursele de merit se acorda pentru elevii absolventii ai clasei a Vllil-a, inclusiv in perioada pregatirii si
sustinerii evaludrii nationale, cu conditia ca elevii bursieri sa se prezinte la examene.

Bursele de merit se acorda pentru elevii absolventii ai clasei a Xil-a, inclusiv in perioada primei sesiuni
a examenului national de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificarii profesionale, cu
conditia ca elevii bursieri sa se prezinte la examene.

Bursele de merit se acorda pentru maximum 15% din efectivele de elevi ale fiecarei clase de gimnaziu
si liceu, care au medii generale pe anul scolar anterior mai mari sau egale cu 9,00.

Elevii transferati in timpul cursurilor anului scolar vor fi adaugati pe lista de beneficiari de bursa de
merit, fard eliminarea altor beneficiari, daca au media mai mare sau egala cu a ultimului beneficiar
stabilit prin aplicarea procentului de 15%. Aceasta prevedere nu se aplica elevilor transferati inainte de
inceperea cursurilor. Lista in ordine descrescatoare a mediilor elevilor unei clase, care sta la baza
acordarii burselor de merit, contine toti elevii din efectivul clasei la inceputul cursurilor, inclusiv elevii
transferati in anul scolar respectiv. Astfel, un elev transferat inainte de inceperea cursurilor are dreptul la
bursa doar daca indeplineste conditiile la unitatea de invatamant la care este inscris in noul an scolar.

Bursele de merit se acorda elevilor din fiecare clasa a V-a, in baza mediei primelor doué intervale de
cursuri din anul scolar curent mai mare sau egala cu 9,00.

Bursele de merit se acorda elevilor din fiecare clasa a 1X-a, in baza mediilor de admitere in
invatamantul liceal sau profesional mai mari sau egale cu 9,00. Prin exceptie, pentru invatamantul liceal
vocational, profilurile artistic, sportiv, teologic si militar, prin sintagma "media de admitere” se intelege
media finala de admitere, calculata conform prevederilor legislative in vigoare care reglementeaza
organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantutl liceal pentru fiecare an scolar.

Bursele de merit se acorda, suplimentar fata de cei 15%, si elevilor din fiecare clasa a 1X-a care au fost
admisi la liceu fara sustinerea examenului de evaluare nationala, in baza obtinerii, pe parcursul
gimnaziului, a unui premiu | la etapa nationala a olimpiadelor scolare organizate si finantate de MEC sau a
unui premiu 1, 1l sau lll la competitii internationate recunoscute de MEC.

Bursa de merit se acorda si sub conditia ca elevul beneficiar sa fi obtinut media 10 la purtare sau
calificativul "foarte bine" la purtare, la finalul anului scolar anterior.

Calcularea numarului de beneficiari, corespunzator procentului de 15% din efectivul de elevi din
fiecare clasa de gimnaziu si liceu dintr-o unitatea de invatamant, se face prin rotunjire la numarul intreg
imediat superior numarului fractionar obtinut.



Pentru elevii din clasa a V-a, media care sti la baza acordarii burselor de merit se calculeaza ca medie
aritmetici, avand doud zecimale, fara rotunjire, a notelor obtinute de elevi la toate disciplinele, pe
parcursul primelor doud intervale de cursuri din anul scolar curent.

Pentru elevii din clasa a V-a, listele beneficiarilor se stabilesc in luna ianuarie a anului calendaristic
urmitor anului in care se obtin rezultatele scolare previzute pentru elevii in cauza, si se platesc incepand
cu luna februarie, pentru drepturile aferente lunii ianuarie, pana la sfarsitul cursurilor din anut gcolar
respectiv.

Pentru nivelul gimnazial organizat in sistem simultan, calculul numarului de beneficiari ai burselor de
merit se face pentru fiecare clasa separat.

n cazul claselor din fnvatamantul liceal tehnologic care sunt constituite din maximum 3 grupe cu
califican diferite, calculul numirului de beneficiari ai burselor de merit se face pe clasa, fara a se tine cont
de calificare.

Bursa de merit se acordi la propunerea profesorului diriginte, nefiind conditionata de depunerea unei
cereri.

Profesorul diriginte inainteaz la secretariatul Scolii lista cu elevii propusi pentru bursa de merit in
primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar, pentru elevii din clasele a Vl-a-a
Xil-a, iar pentru elevii de clasa a V-a, in primele 15 zile calendaristice ale lunii ianuarie.

Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, formula de calcul al burselor de merit si al bursetor
tehnologice este (CB/NZL) x (NZL - NZV), unde:

CB = cuantumul bursei stabilit;
NZL = numarul de zile lucratoare din luna respectiva;
NZV = numarul de zile de vacanta din luna respectiva.

Tn acest calcul sunt incluse si sarbatorile legale si zilele declarate libere prin lege.
Acordarea burselor sociale

Bursa sociald se acordi la cerere, in functie de situatia materiald/sociala/medicala a elevului.

Elevii care beneficiazi de bursi sociald au dreptul la pastrarea confidentialitatii asupra identitatii,
datelor cu caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se afla.

Bursa sociald se acordi si sub conditia ca elevul beneficiar sa fi promovat la toate disciplinele si sa fi
obtinut media 10 la purtare sau calificativul “foarte bine" la purtare la finalul anului scolar anterior.

Bursa sociali se acord3 elevilor din invatdmantul preuniversitar de stat nscrisi la cursurile cu
frecventa de zi, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in "$coala din spital’, care
se Tncadreaza in cel putin una dintre urmatoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net pe membru de familie, supus
impozitarii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie. Se
va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

b)elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra carora a fost instituita o masura de protectie
speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta, fara a se lua in considerare nivelul venitului
mediu net pe membru de familie, supus impozitarii;

¢c)elevi care au deficiente/afectéri functionale produse de boli, tulburéri sau afectiuni ale structurilor si
functiilor organismului, incadrate conform prevederilor legislative in vigoare;

d) elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioada mai mare de 4 saptamani,
in cadrul "Scolii din spital” sau la domiciliu, fira a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe
membru de familie, supus impozitarii;

e) elevi care revin dupa scolarizarea din cadrul "Scolii din spital” in unitatea de invatamant la care au
fost inmatriculati anterior, fard a se lua in considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie,
supus impozitarii;

f) elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune, in baza deciziei de stabilire a
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dreptului la ajutor de incluziune a familiei elevului.

Venitul minim de incluziune reprezinta sprijinul financiar acordat de stat in scopul asigurarii nivelului
de trai minimal, conform prevederilor legislative in vigoare.

Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori depun
la secretariatul unitatii de invatamant o cerere insotita de acte care dovedesc dreptul de acordare a
bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor
anului scolar, de catre parintii/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale sunt:

* cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

¢ declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, obfinute pe ultimele 12 luni anterioare
cererii, realizate de membrii familiei si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal
pentru verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei;

* documente doveditoare ale componentei familiei, certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani,
actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani, acte referitoare la starea civila de la
momentul depunerii cererii, declaratia pe proprie raspundere data de ambii parinti, necasatoriti, ca
locuiesc impreuna, certificatul de divort si conventia notariala incheiata in cadrul procesului de
divort cu copii minori, sentinta judecatoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului
copilului/copiilor la unul dintre parinti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere a starii de
arest, raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.

Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare in grad
de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip A5), cu luarea in evidenta de catre
medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie - acolo unde nu exista medic scolar.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor
anului scolar, de catre parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale pentru
elevii cu unul sau ambii parinti decedati si elevii asupra carora a fost instituitd o masura de protectie
speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta sunt:

e cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

* documente doveditoare ale componentei familiei, certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani,
actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani, acte referitoare la starea civila de la
momentul depunerii cererii, declaratia pe proprie raspundere data de ambii parinti, necasatoriti, ca
locuiesc impreund, certificatul de divort si conventia notariald incheiata in cadrul procesului de
divort cu copii minori, sentinta judecatoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului
copilului/copiilor {a unul dintre parinti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere a starii de
arest, raport de anchet3 sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.

Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune online sau fizic la secretariatul unitatii
de invatamant.

Dupa expirarea termenului de depunere, parintii/reprezentantii legali pot completa sau corecta
dosarele incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management al burselor, in termen de
maximum 5 zile lucratoare de la solicitare.

Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiaza de venit minim net de
incluziune se face in urma comunicarii la ISJ/ISMB, de catre agentiile pentru plati si inspectie sociala
judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, a listei elevilor inscrisi in invatamantul cu frecventa,
proveniti din familii beneficiare de ajutor de incluziune, in luna anterioara celei de raportare a listei.

Lista elevilor care beneficiaza de burse sociale poate fi revizuitd lunar, la cererea beneficiarilor, prin

completarea cu elevii a caror situatie financiard/sociala/medicala s-a modificat pe parcursul anului scolar
si fac dovada incadrarii in conditiile prevazute.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile nete
realizate de membrii familiei. Prin venituri nete se intelege totalitatea sumelor primite/realizate de fiecare
membru al familiei comfom prevederilor legislative in vigoare.

Verificarea documentelor privind veniturile declarate de parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori
se face de catre una sau mai multe persoane desemnate de conducerea unitatii de invatamant.

in situatia in care personalul unititii de invatamant are suspiciuni privind indeplinirea conditiilor de
acordare a bursei sociale, directorul sesizeaza situatia autoritatilor administratiei publice locale si solicita
efectuarea unei anchete sociale.



Personalul unititilor de inva{amant nu efectueaza anchete sociale in vederea acordarii burselor
sociale.

Directorul Scolii emite decizie de retragere a bursei in situatia in care, in urma primirii raportului de
ancheta sociald, Comisia de management al burselor constata neindeplinirea conditiilor de acordare a
bursei sociale.

Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.
Nu primesc bursa sociala in perioada vacantei de vara:

e elevii care nu au promovat anul scolar;

« elevii care la sfarsitul cursuritor anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplina si au acumulat
mai mult de 20 de absente nemotivate/an. Bursa pe perioada vacantei de vara nu este suspendata
daca este indeplinita doar una dintre cele doua conditii;

 absolventii invatamantului gimnazial care nu au fost admisi la liceu/in invatamantul profesional,
cursuri cu frecventd, intr-o unitate de invatamant preuniversitar de stat;

e elevii care repeta anul scolar din alte motive decat cele medicale.

Pentru elevii din anii terminali, bursele sociale se acorda si in perioada primei sesiuni a examenului
national de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificarii profesionale, pana la comunicarea
rezultatelor finale, conform formulei de calcul, cu conditia ca elevii bursieri s& se prezinte la examene.

Formula de calcul al burselor sociale pentru perioada primei sesiuni a examenului national de
bacalaureat sau a examenului de certificare a calificdrii profesionale este (CmB/NZL) x NZLCRF, unde:

e CmB = cuantumul bursei, stabilit prin lege/hotarare de Guvern;
e NZL = numarul de zile lucrdtoare din luna respectiva;
e NZLCRF = numarul de zile tucratoare din luna respectiva, pana la data comunicarii rezultatelor finale.

Un elev poate beneficia de o singura bursa sociald, din bugetul MEC, chiar daca indeplineste mai multe
dintre criteriile prevazute.

Bursa sociala se poate cumula cu bursa de merit.

7. Responsabilitati

CEAC

» coordoneazi aplicarea procedurilor si activitétilor de evaluare i asigurare a calitatii, aprobate de
conducerea unitatii de invitdmant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
o formuleaza propuneri de imbunatdtire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitdtii de invatamant

» numeste membrii Comisiei de management a burselor, prin decizie scrisa;
¢ monitorizeaza activitatea de acordare a burselor.

Consiliul de Administratie aproba listele cu elevii care beneficiaza de burse.

Comisia de management a burselor

primeste de la secretariatul unititii de invatamant propunerile inaintate de catre profesorul diriginte;
verifici §i analizeazid documentele Si intocmeSte listele cu elevii care beneficiaza de burse;
propune spre retragere bursele sociale in urma constatarii neindeplinirii conditiilor de acordare.

Profesorul pentru invatdmantul primar/profesorul-diriginte

« informeazi toti parintii/reprezentantii legali cu privire la conditiile si metodologia de acordare a
burselor, in termen de 2 saptamani de la inceperea cursurilor;

e sprijind elevii majori, parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari minori, prin activitati de
informare si consiliere , centralizarea §i verificarea dosarelor de burse ;

e propune Consiliului de Administratie acordarea de burse pentru elevi;

» colaboreazi cu compartimentul secretariat, pentru acordarea burselor $i transmite cererile de solicitare
a burselor primite de la elevi.



Compartimentul Secretariat

* inregistreaza cererile de solicitare a burselor.

Compartimentul Contabilitate

¢ intocmeSte $i verifica documentele contabile aferente burselor;
* efectuesza plata burselor.

Formulare
8.1 Formular evidenta modificari
Nr. Data Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
8.2 Formular analiza procedura
Nume si intocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept
Ctr. conducator Sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
8.3 Formular distribuire procedura
Data intrarii in
Nr. . Nume si Data Data
Ctr. Compartiment prenume | primirii Semnatura retragerii vigoare a Semnatura
procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
9. Anexe

* Model Cerere pentru acordarea bursei sociale (elev minor)

: Model tabel centralizator burse de merit

Model Cerere pentru bursd pentru mame minore
Model Declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete (elev minor)
Model Declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete

Model Decizie privind numirea Comisiei de management al burselor
Model Decizie privind suspendarea bursei sociale pe perioada vacantei de vara
Model Decizie privind suspendarea bursei pe perioada de o luna pentru acumularea absentelor




Bursa socialad venit mic

INSPECTORATUL SCOLAR
3} JUDETEAN NEAMT
8

SCOALA GIMNAZIALA PIATRA SOIMULWU
Adrasx: com. Pimtra Scoimului, jud. Neams$
Tel./fax. O233.296150, c—rrail: = lapiatr irri caleai @O yoxFroo. corm

Nr. din
VERIFICAT DOSAR Aprobare comisie,
Invatator/ Diriginte
Domnule director,
Subsemnatul(a), , domiciliat(&) in
,str. , nr. , In calitate de
al elevului/elevei ,dinclasaa a, va

solicit acordarea bursei sociale pe baza venitului mediu net lunar (conform art.13, alin.1, lita, din
H.G.732./2025) in anul scolar 2025-2026.

Mentionez ca:
Venitul mediu net lunar pe membru de familie pe ultimele 12 luni este de lei.

Anexez urmatoarele documente:

o Declaratie pe propria réspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe ultimele
12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit (<1287 lei/ membru)

o acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectarii criteriifor de
acordare a bursei;

o copie dupa certificatul de nastere a tuturor copiilor aflati Tn intrefinere;

o acte referitoare la starea civild de la momentul depunerii cererii;

o copie a Cl ale elevilor care au implinit varsta de 14 ani .

o adeverinta cu salariu net pe perioada 01.09.2024 -31.08.2025, pentru membrii familiei care sunt
angajati (daca este cazul);

o Extras de cont bancar

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsu! in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ci toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal s fie prelucrate de cétre unitatea de invatdmant, in
vederea solutionarii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 678/2016 privind
protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Declar c& am fost informat c& daca elevul acumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund
NU va primi bursa sociald pentru luna respectiva.

Datai............... Semnatura:.........coeveveinnens .

TIEUIAT CONE DAMCAT fvereeeeriresinsereessreiessornssasssssassesssnsssssssssassssssnsssessssnsesesssssssasasssssasssssnsasan
ONP AT CONLL 1rvvreerreeirveesseresssrnsseesessseesssssssessssssassssasssesrassssses srsnsressrasessransanessesssnnssases
COA TDANI uvvireererersieersenssssasssseasssssesssssssssasssnasssnsessasnsssssssssesssssasssssesssssssnsasssnsassana sannsesnnen

Scoala Gimnaziald, Comuna Piatra Soimului , in calitate de operator, prelucreazd datele dumneavoastrd
cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 si cu prevederile specifice aplicabile,
respectiv H.G. 732 /2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor scolare.



DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Privind veniturile obtinute in perioada 1 septembrie 2024- 31 august 2025

Subsemnatul(a) cu domiciliul n
localitatea Str. , nr.
, jud. , legitimat cu C.|. seria , Nr. , CNP

, nr. telefon , In calitate de périnte/ tutore

legal al elevului / elevei din clasa , la Scoala Gimnaziald, Comuna Piatra

Soimului, judetul Neamt, prin prezenta declar toate veniturile obtinute de familie in ultimele 12 luni
anterioare depunerii cererii, pentru determinarea venitului mediu net lunar pe membru de familie, in
vederea obtinerii bursei sociale pentru anul scolar 2025-2026, in  conformitate conform art.13,
alin.1, lit.a din H.G 732/2025, (venitul net /membru al familie/lund nu trebuie sa depaseasca
echivalentul a 50% salariul minim net pe economie, respectiv 1287 lei /membru de familie/luna).

A. VENITURI SUPUSE IMPOZITARII realizate in intervalul 1 septembrie 2024 — 31 august 2025

Luna 1.Salarii nete 2. Pensii 3.Tichete de masa
totale (lei/ luna) ( lei/iuna)
(leif luna)

Septembrie 2024
Octombrie 2024
Noiembrie 2024
Decembrie 2024
lanuarie 2025
Februarie 2025
Martie 2025
Aprilie 2025 , -
| Mai2025 == | s L e
lunie 2025

lulie 2025 R —
August 2025

5. Alte venituri lei/ an , respectiv lei/luna.

Venitul net realizat de toti membrii familiei in ultimele 12 luni este de lei.

Venitul net pe membru de familie este de lei/luna.

Scoala Gimnaziald, Comuna Piatra Soimului , in calitate de operator, prelucreazd datele dumneavoastrd
cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 si cu prevederile specifice aplicabile,
respectiv H.G. 732 /2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor scolare.



B. FAMILIA este compusid din ( conform documentelor anexate):

| Nr. Numele si prenumele Calitatea in cadrul Ocupatia

| Crt. familiei (pirinte,

i reprezentant legal, copil
aflat in intretinere)

Data Semnitura

Scoala Gimnaziald, Comuna Piatra Soimului , in calitate de operator, prelucreazdi datele dumneavoastrd
cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 si cu prevederile specifice aplicabile,
respectiv H.G. 732 /2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor scolare.



Cerere bursa sociald medicala

Adresa: str. Cantonului, nr. 33, com. Piatra Soimului, jud. Neamt
Tel/Fax: 02332.296150 email: scoalapiatrasoimului@yahoo.com

Nr. din
VERIFICAT DOSAR Aprobare comisie,
Invatitor/ Diriginte
Domnule director,
Subsemnatul(a) .........................................................................................................
domiciliat(d) in —........... ey ST e e , Nr...... , In cahtate de

................................... al elevulun/eleveu teeeene ., dinclasaa........a, va
solicit acordarea bursei sociale medicale pentru anul scolar 2025-2026 (conform art.13, alin.1, lit.c, din
H.G.732./2025).

Anexez prezentei cereri:
certificatul de nastere al elevului;
acte de identitate al solicitantului;
certificatul de incadrare in grad de handicap/certificatul eliberat de medicul specialist (tip
A5)- cu luarea in evidenta a medicului de familie;
acte referitoare la starea civila de la momentul depunerii cererii;

e acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor de
acordare a bursei;

e extras cont bancar.

Mentionez ca fiul meu/fiica mea a fost luat/a in evidenta de catre medicul de familie.

1. Cunoscind prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
rispundere ci toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte §i complete.

2. Sunt de acord ca datele cu caracter personal si fie prelucrate de cétre unitatea de invatimant, in vederea
solutiondrii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

3. Declar ci am fost informat c3 daci elevul acumuleaz3 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luni
NU va primi bursa sociald pentru luna respectiva.

Data Semnatura parinte

RO =T 0T a1 o =T o o= | AU PRSP
ONP HULIBE CONE. vttt teev st aeeis s esteseiabsssassmasessbaaassssessesesessranseessasas srnrnssnssanesrsnrer

COA IDAM: it crttec i aeeeee e steessnese st er e sbaseaananreseeessnnaesasanenennasssnasasannenens

Unitatea de invdfamadnt Scoala Gimnaziald, Comuna Piatra Soimului, in calitate de operator, prelucreazd datele
dumneavoasird cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 si cu prevederile specifice
aplicabile, respectiv H.G. 732/2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor scolare.



Cerere bursd sociald familie monoparentald/plasament
ﬁ\"\h“ R EDUCATIFL St CERCFTARY

Adresa: str, Cantonului, nr. 33, com. Piatra $onmu|u1, jud. Neamt
Tel/Fax: 0233.296150 email: scoalapiatrasoimului@yahoo.com

NAPECTORATL 1S40 AR
= {1 FLAN NEAMT

Nr. din
\(ER]FICAT DOSAR Aprobat comisie,
Invatator/ Diriginte
Domnule director,
SUDSEMNAIUI(E), ..ottt ettt et ae e e aaenn , domiciliat(a) in
........................................ str. et eereraeieieiiieniaeeiinaeneesy, NP, In calitate  de
................................... al elevulun/elevel ., dinclasa a........a, va

solicit acordarea bursei sociale pentru elevi cu unul sau ambu parmtl decedap/ elevn in plasament conform
art.13, alin.1, lit.c, din H.G.732./2025, pentru anul gcolar 2025-2026.

Anexez prezentei cereri urmatoarele:

copii Cl parinte/ tutore legal;

copii certificate de nastere ale copiilor sub 14 ani;

acte privind starea civila la momentul depunerii cererii,

certificat de deces;

certificat de divort si conventie notariald incheiata in cadrul procesului de divor cu copii minori;
sentin{a judecatoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor 1a unul dintre parinii;
decizia instantei de mentinere a starii de arest ( daca este cazul),

raport de ancheta sociald in cazul pariniilor disparuti ( daca este cazul)

raport de anchetd sociald, in cazul in care nu se poate dovedi componenta familiei monoparentale;
hotadrare judecatoreasca privind stabilirea masurii de plasament;

acordul de prelucrare a datelor cu caracter personal

extras cont bancar.

. L] . . L L] L] L] L] . . .

Cunoscand prevederile Art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie
raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie prelucrate de cétre unitatea de inva{dmant,
in vederea solutionarii prezentei cereri, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr, 679/2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

Declar ca am fost informat c& daca elevul acumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate
intr-0 lund NU va primi bursa sociald pentru luna respectiva.

Data Semnatura périnte

O =070 41 @ o= 15 (o= | PSSO
CNP BUIAE CONE: ..ot e e s e e e e e e sba s enae b mraneasaeeaeeeasanes

C0d IDaN: e
Scoala Gimnaziald, Comuna Piatra Soimului , in calitate de operator, prelucreazd datele
dumneavoastrd cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 si cu
prevederile specifice aplicabile, respectiv HG 732/2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare
a burselor scolare.



ACORD PRELUCRARE DATE CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul(a) o , posesor (posesoare) al (@ ClI.
seria nr. eliberat de , la data
de , avand CNP , domiciliat(3) in .
str. , IIT. , in calitate de
al elevului/elevei . din clasa a a, declar cé

sunt de acord ca datele mele cu caracter personal si fie prelucrate de catre SCOALA
GIMNAZIALA, COMUNA PIATRA SOIMULUI, judetul Neamt , in calitate de operator, in
vederea verificirii respectirii criteriilor de acordare a bursei, conform art. 69 , alin. 4 din Legea
207/2015 privind Codul de procedurd fiscald cu modificarile si completérile ulterioare, cu
prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a

Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Data .o Semnatura .coceeveeeveeernnnnens





