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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitaiii, compartimentele si persoanele implicate
Programul national de promovare a sdnititii are ca obiectiv imbunitiitirea stirii de siingdtate a populatiei prin promovarea unui
stil de viat# siinitos gi combaterea principalilor factori de risc i cuprinde urmétoarele:
1. Programul de promovare a unui stil de viati sinitos
2. Programul de comunicare, informare si promovare a actiunilor din cadrul programelor nationale de sdnitate
3. Programul de scfidere a consumului de tutun
2. DA asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii
Stabilirea responsabilitiitilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activititi.

3. Asigurd continuitatea activititii, inclusiv fin conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedurd se urmireste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitdtii la care se referi procedura operationala:
Prezenta proceduri se referd la promovarea sanatitii i educare pentru sandtate.

2. Delimitarea expliciti a activitifii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de entitatea
publica:
Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurati distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea proceduratii depind toate celelalte activititi din cadrul institutiei, datoriti rolului pe care aceastd activitate il
are in cadrul derulirii corecte gi la timp a tuturor proceselor.
4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC

Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2 Legislatie primari:

- Legea nr. 58/2022 pentru modificarea Legii nr. 151/2010 privind serviciile specializate integrate de sinitate, educatie si
sociale adresate persoanelor cu tulburiiri din spectrul autist si cu tulburiri de siinidtate mintald asociate gi pentru modificarea si
completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sdndtitii, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 265 din 18 martie
2022;

- Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sfindtitii, cu modificiirile gi completérile ulterioare;

- Legea nr. 198 /2023 a invitimantului preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarca Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitiméant
preuniversitar, cu modificirile i completirile ulterioare.

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitiitilor publice Publicat in Monitorul Oficial,
Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unititilor de invitimént preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entititilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducitorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative



1. Definitii ale termenilor:

Nr-.
Crt.

1.

10.

11.

12.

14.

15.

Termenul

Proceduri operationalii (procedurid
de lucru)

Proceduri documentats

Proceduri operationali (proceduri
de lucru)

Editie proceduri

Revizie procedurd

S#nitate publicd

Promovarea sandtitii

Supravegherea

Siinitate publici

Controlul in sdndtate publici

Principiul precautiei

Ghiduri si protocoale de practica

medicali

Entitate publicd

Departament

Conducitorul departamentului
(compartimentului)

2. Abrevieri ale termenilorx:

Nr.
Crt.

o s e opop

® N

Abrevierea

P.O.
CEAC
CNAS
TBC
HIV

SNSPMPDSB

ANMDM
EP

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, dac3 este cazul, actul care defineste termenul

Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fird aplicabilitate la nivelul
intregii entititi publice

Modul specific de realizare a unei activitiii sau a unui proces, editat pe suport de
hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, firii aplicabilitate la nivelul
intregii entititi publice

Forma actuali a procedurii; Edilia unei proceduri se modifici atunci c&nd deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificdrile din
structura procedurii depisese 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adiugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implic#i de reguld sub 50%
din continutul procedurii;.

Starea de sinitate a populatiei in raport cu determinantii stirii de sinatate:
socio-economici, biologici, de mediu, stil de viat#, asigurarea cu servicii de sénitate,
calitatea si accesibilitatea serviciilor de séndtate.

Procesul care oferi individului si colectivitiitilor posibilitatea de a-si controla si
imbunititi sinitatea sub raport fizic, psihic si social gi de a contribui la reducerea
inechitiitilor in sdnitate.

Activitatea de colectare sistematici si continudi, analiza, interpretarea $i
diseminarea datelor privind starea de sinitate a populatiei, bolile transmisibile i
netransmisibile, pe baza ciirora sunt identificate priorititile de séinitate publici si
sunt instituite misuarile de prevenire si control.

Starea de siinditate a populatiei in raport cu determinantii stiirii de sinitate:
socio-economici, biologici, de mediu, stil de viati, asigurarea cu servicii de sinitate,
calitatea si accesibilitatea serviciilor de sinitate.

Exercitarea activititilor de control privind aplicarea prevederilor legale de
siinditate publici.

Instrumentul prin care directia de sinitate publici decide si intervine in situatii
in care se apreciazi cii existi un potential risc pentru siindtatea populatiei, in
conditiile unei argumentatii stiintifice insuficiente.

Documente elaborate de comisiile de specialitate ale Ministerului Sinatitii cu
consultarea societitilor medicale de profil si cu avizul Colegiului Medicilor din
Roménia, cu rol operational care structureazi transpunerea la mivel national a
recomandirilor pentru practica clinicd, dezvoltate in mod transparent si sistematic
prin metodele medicinei bazate pe dovezi cu scopul orientirii deciziei privind
interventiile in sindtate.

Autoritate publicd, institutie publici, companie/societate nationald, regie
autonomi, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
actionar majoritar, cu personalitate juridici, care utilizeazii /administreazi fonduri
publice gi/sau patrimoniu public

Directie General#i, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, gef birou, gef compartiment

Termenul abreviat

Procedura operationala

Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
Casa Nationald de Asiguriiri de Siniitate
Tuberculozi pulmonari

Virusul imunodeficienfei umane

Scoala Nationald de Sinitate Publici, Management si Perfectionare in Domeniul
Sanitar Bucuresti

Agentia Nationald a Medicamentului i a Dispozitivelor Medicale
Entitate Publici



Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Conform legislatiei in vigoare, la inscrierea beneficiarului primar in unitatea de invitiméant, pdrintele/reprezentantul legal
are obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, in vederea mentinerii unui climat séindtos la nivel de
grupd/formatiune de studiu, pentru evitarea degradirii stirii de sinidtate a celorlalti beneficiari primari din
colectivitate/unitatea de inviifiimint.

Principalele domenii pentru care autoritatea elaboreaz# sau participd la elaborarea, dupd caz, a unor proiecte de acte
normative sunt:

a) calitatea principalilor factori de mediu: apa potabili si de imbiiiere, aerul ambiant gi interior, zgomot, locuinti si habitat,
substante chimice, produse cosmetice, radiatii ionizante, vectori, degeuri etc.;

b) monitorizarea stirii de sdnatate;

c) promovarea sdndtatii;

d) calitatea alimentuluj;

e) calitatea unitdtilor §i serviciilor turistice;

f) calitatea mediului de munci i siiniitatea in munci;

8) colectivitiitile de copii i tineri;

h) evaluarea efectelor factorilor de mediu asupra sinititii populatiei;

i) asigurarea conditiilor de igiend in unititi sanitare;

j) servicii de laborator;

k) planificare familiala;

1) siguranta transfuziei sanguine;

m) norme privind alte domenii ale sdnititii publice;

n) prevenirea consumului ilegal de droguri.

Programele nationale de séinitate se adreseazii domeniilor de interventie in sinitatea publici dupd cum urmeazi:
a) programe nationale de sindtate publicd, care au drept scop:

(i) prevenirea, supravegherea si controlul bolilor transmisibile si netransmisibile;

(ii) monitorizarea stérii de sidnétate a populatiei;

(iii) promovarea san#titii si a unui stil de viatd sindtos;

(iv) monitorizarea factorilor determinanti din mediul de viati si munci;

(v) asigurarea serviciilor de siné#tate publici specifice;

(vi) asigurarea tratamentului specific pentru TBC si HIV/SIDA;

(vii) realizarea procedurilor de transplant de organe, tesuturi sau celule;
b) programe nationale de sénitate curative care au drept scop asigurarea tratamentului specific in cazul bolilor cu impact major
asupra sinatitii publice, altele decat TBC i HIV/SIDA si transplant de organe, tesuturi si celule, precum si acordarea de
servicii medicale si servicii conexe pentru persoanele diagnosticate cu tulburiri din spectrul autist, potrivit structurii si
obiectivelor stabilite conform legii.

Elaborarea programelor nationale de sdndtate are la bazd urmétoarele obiective:

a) rezolvarea cu prioritate a problemelor de sinitate, in conformitate cu Strategia nationali de sinitate a Ministerului
Sanatitii;

b) utilizarea eficienti a resurselor alocate pentru indeplinirea obiectivelor si indicatorilor aprobati;

c) fundamentarea programelor pe nevoile populatiei, evidentiate din date obiective;

d) asigurarea concordantei cu politicile, strategiile si recomandarile institutiilor si organizatiilor internationale in domeniu.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referintii, precum si anexele
daci este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activititii

procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces salariatii

entitatii.
2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii i aplicdrii de citre salariatii entititii a prevederilor legale care
reglementeazi activitatea proceduratd, responsabilul CEAC va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:



3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanti
- Copiator
- Consumabile (cernealii/toner)
- Hartie xerox
- Birou
- Dosare
- Mobilier
- Mijloc auto pentru deplasiiri in teren
- Materiale — rechizite
- Bibliorafturi
- Echipamente medicale

3.2. Resurse umane:
- Conduciitorul Institutiei
- Conducittorul compartimentului CEAC
- Conduciitorii de compartimente

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitaitii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de citre toate compartimentele implicate, conform
instructiunilor din prezenta procedurs.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Pentru realizarea atributiilor si activititilor previizute in cadrul programelor nationale de sinitate, unititile de specialitate
pot incheia contracte de prestiri de servicii cu medici, asistenti medicali si alte categorii de personal, dupd caz, precum si cu
persoane juridice.

Implementarea programelor nationale de sinitate publicd se realizeazi din sumele alocate din bugetul Ministerului Sintitii,
de la bugetul de stat si din venituri proprii, dupi cum urmeazi:

a) prin institutii publice si furnizori de servicii medicale din subordinea Ministerului Sinatatii;

b) prin furnizori de servicii medicale din reteaua autoritiitilor administratiei publice locale si a ministerelor gi institutiilor cu
retea sanitarid proprie, institutii publice, precum si furnizori privati de servicii medicale, in baza contractelor incheiate cu
directiile de sinitate publici sau, dupi caz, cu institutii publice din subordinea Ministerului S&nati{ii.

Implementarea programelor nationale de sinitate curative se realizeazi din sumele alocate din bugetul Fondului national
unic de asiguriri sociale de sinitate prin furnizorii de servicii medicale, furnizorii de medicamente si dispozitive medicale
evaluati si furnizorii de servicii conexe actului medical pentru persoane cu tulburdri din spectrul autist §i cu tulburidri de
sinitate mintali asociate in baza contractelor incheiate cu casele de asiguridri de sinitate.

Asiguratii beneficiazii de pachetul de servicii de baz# in caz de boali sau de accident, din prima zi de imbolnivire sau de la
data accidentului si pani la vindecare, in conditiile stabilite de lege, de contractul-cadru si normele sale de aplicare.

Asiguratii au urmitoarele drepturi:

a) s aleag¥ furnizorul de servicii medicale, precum si casa de asiguriiri de sénitate la care se asiguri, in conditiile prezentei
legi si ale contractului-cadru;

b) si fie inserisi pe lista unui medic de familie pe care il solicité, dac# indeplinesc toate conditiile prezentei legi, suportind
cheltuielile de transport daci optiunea este pentru un medic din altii localitate;

¢) si isi schimbe medicul de familie ales numai dup# expirarea a cel putin 6 luni de la data inscrierii pe listele acestuia, cu
exceptia situatiilor previzute in Contractul-cadru;

d) si beneficieze de pachetul de servicii de bazi in mod nediscriminatoriu, in conditiile legii;

e) si beneficieze de rambursarea tuturor cheltuielilor efectuate pe perioada spitalizirii cu medicamentele, materialele
sanitare gi investigatiile paraclinice la care ar fi fost indreptititi fird contributie personald, in conditiile impuse de contractul-
cadru;

f) s& efectueze controale profilactice, in conditiile stabilite prin contractul-cadru;

g) s beneficieze de servicii de asistentii medicaldi preventivi si de promovare a sindti{ii, inclusiv pentru depistarea precoce
a bolilor;

g~1) si poatd beneficia de servicii de consiliere psihologic3, in limita bugetului aprobat;

h) si beneficieze de servicii medicale in ambulatorii si in spitale aflate in relatie contractuald cu casele de asiguriri de
sinitate;

i) sd beneficieze de servicii medicale de urgents;

j) si beneficieze de unele servicii de asisten{if stomatologic#i;

k) si beneficieze de tratament fizioterapeutic si de recuperare;

1) si beneficieze de dispozitive medicale;

m) st beneficieze de servicii de ingrijiri medicale la domiciliu;

n) s4 li se garanteze confidentialitatea privind datele, in special in ceea ce priveste diagnosticul gi tratamentul;

0) s# aibi dreptul la informatie in cazul tratamentelor medicale;

CMR avizeaz infiintarea cabinetelor medicale private, indiferent de forma lor juridici, si participd, prin reprezentanti anume
desemnati, la concursurile organizate pentru ocuparea posturilor din unit3tile sanitare publice.
SNSPMPDSB va organiza si va desfiigura cursuri de atestat, cursuri de scurtd durati si alte tipuri de cursuri specifice in



domeniul managementului sanitar, cu preciidere pentru personalul ce lucreazi in domeniul sanitar, inclusiv in administratia
publici sanitari, avind dreptul de a elibera certificate de absolvire si diplome, fiind responsabil national pentru atestatele de
pregitire complementari in managementul serviciilor de sinitate, economie sanitari gi management financiar si in
managementul cabinetului medical i promovarea sanatitii.

Publicitatea pentru medicamente include orice mod de informare prin contact direct (sistemul "door-to-door"), precum si orice
form# de promovare destinati si stimuleze prescrierea, distribuirea, vAnzarea sau consumul de medicamente; publicitatea
pentru medicamente va include in special:

- publicitatea pentru medicamente destinaté publiculuilarg;

- publicitatea pentru medicamente destinatd persoanelor calificate si prescrie sau si distribuie medicamente;

- vizite ale reprezentantilor medicali la persoane calificate si prescrie medicamente;

- furnizarea de mostre;

- stimularea prescrierii sau distribuirii medicamentelor prin oferirea, promiterea ori acordarea unor avantaje in bani sau in
naturi, cu exceptia cazurilor in care acestea au o valoare simbolici;

- sponsorizarea intilnirilor promotionale la care participd persoane calificate si prescrie sau si distribuie medicamente;

- sponsorizarea congreselor stiintifice la care participd persoane calificate si prescrie sau si distribuie medicamente si, in
special, plata cheltuielilor de transport gi cazare ocazionate de acestea.

Nu fac obiectul publicitiifii urmitoarele:

- etichetarea si prospectul;

- corespondenta, posibil insotitd de materiale de naturd nonpromotionald, necesare pentru a rispunde unei intrebéri specifice
in legiituri cu un anumit medicament;

- anunturi cu caracter informativ si materiale referitoare, de exemplu, la modificéri ale ambalajului, atentionéri despre reactii
adverse care fac parte din precautiile generale de administrare a medicamentului, cataloage comerciale si liste de preturi, cu
conditia ca acestea s nu includi niciun fel de afirmatii cu caracter promotional;

- informatii privind sfinditatea umani sau boli, cu conditia si nu existe referinte, chiar indirecte, la medicamente.

Publicitatea pentru un medicament:
- trebuie si incurajeze utilizarea rationald a medicamentului, prin prezentarea lui obiectivi si fird a-i exagera proprietitile;
- nu trebuie s# fie ingelidtoare.

Este interzisd publicitatea destinatii publicului larg pentru medicamente care:

a) se elibereazii numai cu prescriptie medical;

b) contin substante definite ca stupefiante sau psihotrope de conventii internationale, precum conventiile Natiunilor Unite
din 1961 si 1971, si legislatia nationali.

Este permisd publicitatea destinatd publicului larg doar pentru acele medicamente care, prin compozitie si scop, sunt
destinate a fi utilizate fir# interventia unui medic, in scopul stabilirii diagnosticului, prescrierii acestora sau pentru
monitorizarea tratamentului, fiind suficiente, la nevoie, sfaturile farmacistilor.

Este interzisii pe teritoriul Roméniei publicitatea destinatd publicului larg pentru medicamentele prescrise si eliberate in
sistemul asiguririlor de sanitate.

Interdictia nu se aplicii campaniilor de vaccinare efectuate de industria farmaceuticii si aprobate de Ministerul Sanatatii.

Este interzisi distributia directit a medicamentelor citre populatie de céitre fabricanti in scopuri promotionale.

Formularele de declarare a activititilor de sponsorizare se aprobi prin ordin al ministrului sén#tatii.

Informarea publicului
Orice material publicitar destinat publicului larg:
a) trebuie sd fie conceput astfel incat si fie clar ¢ mesajul este de naturi publicitard si cid produsul este clar identificat ca
medicament;
b) trebuie si includi cel putin urmaétoarele informatii:
- denumirea medicamentului, precum si denumirea comund dacii medicamentul contine o singuri substanti activi;
- informatiile necesare pentru utilizarea corects a medicamentului;
- o invitatie expresi, lizibild, de a citi cu atentie instructiunile din prospect sau de pe ambalaj, formulatd dupd cum
urmeazi: "Acest medicament se poate elibera fiirfi prescriptie medicali. Se recomandi citirea cu atentie a prospectului sau a
informatiilor de pe ambalaj. Dacii apar manifestiri neplicute, adresati-vé medicului sau farmacistului.”

in cazul in care este vorba despre o reclami prescurtati se acceptii ca publicitatea pentru medicamente destinati publicului
larg, prin exceptie, s& includi numai denumirea medicamentului sau denumirea comuni internationald, dacid aceasta existi, ori
marca medicamentului.

Publicitatea pentrn medicamente destinati publicului larg nu trebuie si contini niciun material care:

a) si dea impresia ci o consultatie medicald sau o interventie chirurgicaldi nu este necesardi, in special prin oferirea unor
sugestii de diagnostic sau de tratament la distants;

b) si sugereze ci efectul tratamentului cu medicamentul respectiv este garantat, nu este insotit de reactii adverse sau ci
efectul este mai bun ori echivalent cu cel al altui tratament sau medicament;

¢) si sugereze ci starea de sinitate a subiectului poate fi imbunétititd prin utilizarea medicamentului respectiv;

d) si sugereze ci starea de siindtate a subiectului poate fi afectatd daci nu se utilizeazi medicamentul; aceastd interdictie nu
se aplici campaniilor de vaceinare;

e) si se adreseze exclusiv sau in special copiilor;

f) s faci referire la o recomandare a oamenilor de stiint#, profesionistilor din domeniul sinititii sau persoanelor care nu fac
parte din aceste categorii, dar a cror celebritate poate incuraja consumul de medicamente;

g) sit sugereze ci medicamentul este un aliment, produs cosmetic sau alt produs de consum;

h) si sugereze ci siguranta sau eficacitatea medicamentului este datoratd faptului ¢ acesta este natural;

i) s poatd, printr-o descriere sau reprezentare detaliatd a unui caz, si duci la o autodiagnosticare eronati;

) si ofere, in termeni inadecvati, alarmanti sau inselitori, asiguriri privind vindecarea;



k) si foloseascl, in termeni inadecvati, alarmanti sau ingeliitori, reprezentiiri vizuale ale schimbirilor in organismul uman
cauzate de boli sau leziuni ori de actiuni ale medicamentelor asupra organismului uman sau a unei parti a acestuia.

Orice material publicitar pentru un medicament destinat persoanelor calificate si prescrie sau si elibereze astfel de produse
trebuie si includi:

- informatii esentiale compatibile cu rezumatul caracteristicilor produsului;

- clasificarea pentru eliberare a medicamentului.

in cazul in care este vorba despre o reclamii prescurtati (reminder), publicitatea pentru un medicament destinati
persoanelor calificate si prescrie sau sii elibereze astfel de produse poate, s includi numai denumirea medicamentului sau
denumirea comuni internationali, daci aceasta existi, ori marca.

Toate informatiile confinute trebuie si fie corecte, actualizate, verificabile si suficient de complete pentru a permite
beneficiarului si isi formeze propria opinie asupra valorii terapeutice a medicamentului in cauzi.

Mostrele gratuite se oferi, in mod exceptional, numai persoanelor calificate s prescrie sau s distribuie astfel de produse siin
urmitoarele conditii:

a) numirul de mostre acordate anual pentru fiecare medicament eliberat pe prescriptie medicali este limitat;

b) orice furnizare de mostre se face ca urmare a unei solicitiiri in scris, semnati si datatd de medic;

¢) cei care furnizeazi mostrele mentin un sistem adecvat de control si evidenta;

d) fiecare mostri nu trebuie si fie mai mare decét cea mai mici formi de prezentare de pe piati;

¢) fiecare mostri este marcatii cu mentiunea "mostri medicald gratuitd - nu este destinatii vinzdrii” sau prezinti o mentiune
cu acelasi inteles;

f) fiecare mostri este insotiti de o copie a rezumatului caracteristicilor produsului.

4.3. Valorificarea rezultatelor activititii:
Rezultatele activititii vor fi valorificate de ciitre toate departamentele din institutie

Responsabilitati
Conducitorul institutiei
- Aproba procedura
- Asiguri implementarea si mentinerea procedurii

Cordonatorul (responsabilul/pregedintele) CEAC
- Aplic si mentine procedura
- Realizeazi activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Conducitorii de compartimente/persoanele desemnate
- Aplici i mentin procedura
- Realizeaz} activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura



Formular de analizi a procedurii
Nume si prenume

g:t' Compartiment conducitor Aviz Data Observatii Semnitura
compartiment
Anexe
Nr. Numar de .
Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba exemplare Arhivare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza ciirora se realizeazi activitatea procedurati se afld in dosarele Comisiei SCIM si in

documentele echipei manageriale.
- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cite ori apar modificiiri ale reglementirilor legale cu caracter

general si intern pe baza ciirora se desfiisoard activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Cuprins
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei 1
Formular de evidentd a modificirilor 1
Formularul de distribuire/difuzare 1
Scopul procedurii 1
Domeniul de aplicare 4
Documente de referinta 5
Definitii siabrevieri 6
Descrierea activitatii sau procesului 7
Responsabilititi 16
Formular de analiza a procedurii 17

Anexe





