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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitari pentru incheierea situatiei scolare semestriale i anuale a
elevilor, desfiisurarea examenelor de corigenti.

De asemenea, prin prezenta proceduri se urmiregte stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea sarcinilor
aferente figei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea procedurati.
2. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activititii

Stabilirea responsabilititilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activititi.

3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin proceduri se urmiiresie asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4. Sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare
1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationali:
Procedura se refera la activitatea de incheiere a situatiei scolare semestriale si anuale a elevilor

2. Delimitarea explicitii a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitifi desfigurate de entitatea
publica:

Activitatea este relevanti ca importanti, fiind procedurati distinct in cadrul institutiei.
3. Listarea principalelor activititi de care depinde §i/sau care depind de activitatea procedurati:

De activitatea procedurati depind toate celelalte activititi din cadrul institutiei, datoritéi rolului pe care aceasti activitate 1l
are in cadrul deruliirii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activititii:
CEAC

Documente de referinta

1. Reglementiri internationale:
- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Legea nr. 198/2023 a inviifimAntului preuniversitar, cu modificirile §i completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant
preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024;

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024;

- Ordinul nr. 4.498/2025 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024, Publicat in Monitorul Oficial nr. 663/2025.

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice Publicat in Monitorul Oficial,
Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unititilor de invitimant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entititilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:
- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei



- Decizii ale Conduciitorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative

1. Definitii ale termenilor:

Nr.

- Termenul

i. Proceduri documentati

Proceduri operationali (proceduri
de lucru)

3. Document
4. Aprobare

5. Verificare

6. Gestionarea documentelor

7. Editie proceduri

8. Revizie procedurd

9. Entitate publicd

10. Departament

Conduciitorul departamentului

1. (oqmpartimentului)

Definitii si abrevieri

Definitia §i / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitiiti sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfigoari la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fird aplicabilitate la nivelul
intregii entititi publice

Act prin care se adevereste, se constatii sau se preconizeazd un fapt, se conferd
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tipirit inscriptie sau alti
miirturie servind la cunoagterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisii, semnitura gi datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
desemnat# (verificator), a faptului c# sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entititi publice, pentru a servi
interesclor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viatd, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pani la distrugerea lor;

Forma actualdl a procedurii; Editia unei proceduri se modifici atunci cind deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind modificirile din
structura procedurii depisesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adiugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implici de reguli sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publici, institutie publici, companie/societate nationald, regie
autonomii, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
actionar majoritar, cu personalitate juridici, care utilizeazi /administreazi fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, gef birou, sef compartiment



2. Abrevieri ale termenilor:

grll':.. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS. Procedura de sistem
2. PO. Procedura operationala
3. E Elaborare
4. V Verificare
5 A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitiitii
9. EP Entitate Publica
Descrierea procedurii

1. Generalititi:

La sfarsitul anului scolar, cadrele didactice au obligatia s incheie situatia scolari a beneficiarilor primari. in situatia in care
cadrul didactic refuz# si Incheie situatia scolar# a beneficiarilor primari si elevii au note suficiente, consiliul de administratie al
unititii de invigimant va desemna un cadru didactic care s# le incheie situatia gcolari in locul acestuia.

La sfarsitul fieciirui interval de carsuri, invititorul/institutorul/profesorul pentru invitimantul primar/profesorul diriginte
consulti consiliul clasei pentru acordarea notei la purtare pentru intervalul respectiv, prin care este evaluat comportamentul
elevului, precum si respectarea de ciitre acesta a reglementirilor adoptate de unitatea de invitimant.

La sfargitul anului scolar, inviigitorul/institutorul/profesorul pentru invigimantul primar/profesorul diriginte consulti consiliul
clasei pentru elaborarea aprecierii asupra situatiei scolare a fiecirui elev.

in cazul sectiilor/scolilor speciale germane din RomAnia, ale ciiror cursuri sunt finalizate cu diplom# de acces general in
invitimantul superior german si diplom3 de bacalaureat, structura anului geolar i modalitatea de incheiere a situatiei scolare
se adapteazi la sistemul educational german de ciitre consiliul de administratie al unitatii de invitimant.

Elevului i1 este interzis si utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor gi al concursurilor; prin
exceptie de la aceastii prevedere, este permisi utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs, numai cu acordul cadrului
didactic, in situatia folosirii lor in procesul educativ sau in situatii de urgenti.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinti, precum si anexele
dacii este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitiii

procedurate.
Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces salariatii

entitatii.
2.3. Circunitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicirii de citre salariatii entitifii a prevederilor legale care
reglementeazi activitatea procedurati, responsabilul CEAC va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanti
- Copiator
- Consumabile (cernealii/toner)
- Hartie xerox
- Dosare
3.2. Resurse umane:
~ Conducitorul unititii
- Consiliul profesoral
- Cadrele didactice

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de Iucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:



Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de ciitre toate compartimentele implicate, conform
instructiunilor din prezenta proceduri.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

La fiecare disciplini de studiu/modul se incheie anual o singuri medie, caleulatd prin rotunjirea mediei aritmetice a notelor la
cel mai apropiat numir intreg. La o diferentii de 50 de sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevului. Media, respectiv
calificativul la purtare rezultat la finalul anului gcolar ca medie a notelor acordate pentru fiecare interval de invétare, ludnd in
considerare comportamentul elevului, se diminueazi in mod corespunzitor cu unul sau mai multe puncte, in cazul beneficiarilor
primari care au inregistrat un numir de absente nemotivate, in conformitate cu prevederile Regulamentului - cadru, precum si
cu prevederile Statutului elevului.

Mediile se consemneaz3 in catalog cu cerneali rosie.

in cazul in care curriculumul este organizat modular, fiecare modul se dezvoliii ca o unitate autonomi de instruire. Media
unui modul se calculeazi din notele obtinute pe parcursul desfisuriirii modulului. Tncheierea mediei unui modul care se termini
pe parcursul anului se face in momentul finalizirii acestuia.

Media anuali generali se calculeazii ca medie aritmetici, cu doudl zecimale, prin rotunjire, a mediilor anuale de la toate
disciplinele/modulele si de la purtare.

Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizici si sport. Beneficiarilor primari scutiti
medical pe parcursul unui intreg an scolar nu li se acordi calificative/note si nu H se incheie media la aceastd disciplini,
respectiv, media anuali se calculeazd fird media de la aceasti disciplind.

Pentru elevii scutiti medical pe parcursul unui intreg an scolar, profesorul de educatie fizic# si sport consemneazi in catalog,

la rubrica respectivii, "scutit medical in anul scolar”, specificind totodati documentul medical, numirul i data eliberirii
acestuia. Documentul medical va fi atagat la dosarul personal al elevului, aflat la secretariat.

Pentru elevii scutiti medical, pe o perioadi determinati in timpul anului scolar, profesorul de educatie fizicd si sport
consemneazi in catalog, la rubrica respectivdi, "scutit medical in anul gcolar, incepind cu data de:...pani la...", specificind
totodati documentul medical, numirul gi data eliberiirii acestuia. Documentul medical va fi atasat la dosarul personal al
elevului, aflat la secretariat.

Beneficiarilor primari scutiti de efort fizic la orele de educatie fizici si sport, pe o perioadi determinati in timpul anului
scolar, li se incheie media la aceasti disciplini, pentru anul gcolar respectiv, numai daci au obtinut cel putin 2 calificative/note.
In caz contirar, acestor elevi nu li se incheie media la aceasts disciplini si, respectiv, media anuali se calculeazi fird media dela
aceastil discipling.

Elevii scutiti medical nu sunt obliga{i s# vini in echipament sportiv la orele de educatie fizicsi i sport, dar trebuie si aibé
inciilfiminte adecvati pentru silile de sport. Absentele la aceste ore se consemneazi in catalog.

Pentru integrarea in colectiv a beneficiarilor primari scutiti medical, in timpul orei de educatie fizici si sport, cadrul didactic
le poate atribui sarcini organizatorice care vor avea in vedere recomandirile medicale, de exemplu: arbitraj, cronometrare,
miisurare, inregistrarea unor elemente tehnice, {inerea scorului etc.

Scolarizarea beneficiarilor primari sportivi nominalizati de federatiile nationale sportive pentru cenirele nationale
olimpice/de excelenti se realizeazi In unitiiti de invitimint situate In apropierea acestor structuri sportive si respecti dinamica
selectiei loturilor. Situatia scolari, inregistrati in pericadele in care elevii se pregitesc in aceste centre, se transmite unititilor
de inviigiméant de care acestia apartin. In cazul in care gcolarizarea se realizeazi in unititi de invitimant care nu pot asigura
pregitirea beneficiarilor primari la unele discipline de invitimant, situajia gcolari a acestor elevi se poate incheia, la
disciplinele respective, la unititile de invitimént de care elevii apartin, dupé intoarcerea acestora.

Participarea la ora de religie se realizeazi in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Sunt declarati promovati elevii care, la sfargitul anului gcolar, obtin la fiecare disciplini de studiu/modul cel putin media
anuali 5/calificatival "Suficient", iar la purtare, media anuald 6/calificatival "Suficient”.

Elevii liceelor pedagogice, ai liceelor teologice si ai liceelor militare care obtin la purtare media anuald mai mici de 8 nu mai
pot continua studiile la aceste profiluri. Acegti elevi sunt obligati si se transfere, pentru anul scolar urmitor, la alte
profiluri/licee, cu respectarea legislatiei in vigoare si a regulamentelor de organizare si functionare a unititilor in cauzi.

Elevii de la clasele cu profil artistic sau sportiv trebuie sii obtinii media cel putin 6 la disciplina principald de specialitate,
pentru aceste profiluri/specializiiri.

Elevii de la clasele cu specializiirile muzici, coregrafie si arta actorului trebuie si obtini cel putin nota 6 pentru specializarea
respectivi 1a examenul de sfarsit de an gcolar.

Elevii de la clasele cu specializiirile arte vizuale, arte plastice, arte decorative, arhitecturd, arte ambientale, design,
conservare-restaurare bunuri culturale trebuie sii obtini la toate disciplinele practice de specialitate media anuali cel pugin 6.

Elevii de 1a clasele cu profil pedagogic trebuie si obtini la sfarsitul anului scolar medii anuale de cel putin 6 la disciplinele
limba si literatura roméni/limba si literatura materni, matematicii/aritmetic# si la disciplinele pedagogice de profil.

Flevii care nu indeplinesc conditiile de mai sus se vor transfera, pentru anul scolar urmétor, la alte profiluri/specializiri, cu
respectarea legislatiei in vigoare si a regulamentelor de organizare si functionare a unititilor in cauzi.

Sunt declarati aménati elevii ciirora nu li se poate definitiva situatia scolari la una sau la mai multe discipline de studiu/module
din urmétoarele motive:

a) au absentat, motivat si nemotivat, la cel putin 50% din numirul de ore de curs previzut intr-un an scolar la
disciplinele/modulele respective i nu au numrul minim de calificative/note previzut de Regulamentul-cadru;

b) au fost scutiti de frecventli de ciitre directorul unititii de invi{iméant in urma unor solicitiiri oficiale, pentru perioada
participiirii la festivaluri si concursuri profesionale, cultural-artistice si sportive, interne si internationale, cantonamente gi
pregitire specializati;

¢) au beneficiat de bursii de studiu in striinitate, recunoscuti de Ministerul Educatiei;

d) au urmat studiile, pentru o perioadi determinati de timp, in alte iri;

€) nu au un numgir suficient de calificative/note necesar pentru incheierea mediei/mediilor sau nu au calificativele/mediile
anuale la disciplinele/modulele respective consemnate in catalog de ciitre cadrul didactic din alte motive decit cele de mai sus,
neimputabile personalului didactic de predare.

f) perioada examenelor coincide cu perioada de nastere in cazul elevelor gravide sau cu perioada de ingrijire a copilului in
cazul beneficiarilor primari parinti, doveditd prin documente medicale.



de reguli, doud din cele trei probe - proba scrisi si proba orali.

Pentru disciplinele/modulele de studiu la care, datoritii profilului sau/si specializiirii/calificiirii profesionale, este necesara si
proba practici, modalititile de sustinere a acesteia, precum i cea de-a doua probd de examen sunt stabilite de directorul
unit#tii de invatimant impreuni cu membrii comisiei pentru curriculum.

Proba practici se sustine la disciplinele/modulele care au, preponderent, astfel de activititi.

Directorul unititii de inviitiimént stabileste, prin decizie, in baza hotdrarii consiliului de administratie, componenta comisiilor
si datele de desfigurare a examenelor. Comisia de corigenie are in componenti un pregedinte si cite doudl cadre didactice
examinatoare pentru fiecare comisie pe disciplini. Comisia este responsabili de realizarea subiectelor.

La toate examenele, evaluarea beneficiarilor primari se face de cadre didactice de aceeasi specialitate sau, dupd caz,
specialitiiti inrudite/din aceeasi arie curriculara.

Pentrn examinarea beneficiarilor primari corigenti, unul dintre cadrele didactice este cel care a predat elevului
disciplina/modulul de invitimant in timpul anului geolar. In mod exceptional, in situatia in care intre elev si profesor existii un
conflict care ar putea vicia rezultatul evaluiirii, in comisia de examen este numit un alt cadru didactic de aceeasi specialitate
sau, dupi caz, de specialitiiti inrudite din aceeasi arie curriculari.

Proba scrisi a examenelor are o durati de 45 de minute pentru invitimantul primar si de 90 de minute pentru invitimantul
secundar si postliceal, din momentul primirii subiectelor de citre clev. Proba scrisi contine douid variante de subiecte, dinire
care elevul trateazi o singuri varianti, la alegere.

Proba orald a examenelor se desfiisoari prin dialog cadru didactic ~ elev, pe baza biletelor de examen. Numirul biletelor de
examen este de doud ori mai mare decit numirul beneficiarilor primari care sustin examenul la disciplina/modulul
respectivii/respectiv. Fiecare bilet contine doudl subiecte. Elevul poate schimba biletul de examen cel mult o dati.

Fiecare cadru didactic examinator acordi elevului cite o/un notd/calificativ la fiecare probi sustinutd de acesta. Notele de Ia
probele orale sau practice sunt intregi. Notele de la probele scrise pot fi si fractionare. Media aritmetici a notelor acordate la
cele doudi sau trei probe, rotunjiti la nota intreagi cea mai apropiati, reprezinti nota finali la examenul de corigenti,
fractiunile de 50 de sutimi rotunjindu- se in favoarea elevului.

Media obtinuti de elev la examenul de corigentii este media aritmeticii, calculati cu doud zecimale, fird rotunjire, a notelor
finale acordate de cei doi examinatori. Intre notele finale acordate de cei doi examinatori nu se acceptii o diferenti mai mare de
un punct. Tn caz contrar, medierea o face pregedintele comisiei de examen.

La clasele la care evaluarea cunostintelor se face prin calificative se procedeazi astfel: dupi corectarea lucririlor scrise gi
dup4 sustinerea examenului oral, fiecare examinator acordii propriul calificativ; calificativul final al elevului la examenul de
corigenti se stabilegte de comun acord intre cei doi examinatori.

Elevul corigent este declarat promovat la disciplina/modulul de examen daci obtine cel puiin calificativul "Suficient”/media 5.

Sunt declarati promovati anual elevii care obtin, la fiecare disciplind/modul la care sustin examenul de corigentd, cel putin
calificativul "Suficient”/media 5.

Media obtinuti la examenul de corigents, la cel de incheiere a situatiei scolare pentru elevii amfinati pentru un an si la
examenul de diferentii care echivaleazi o disciplind studiati timp de un an scolar constituie media anuald a disciplinei
respective gi intr¥ in calculul mediei generale anuale.

La examenul de incheiere a situatiei gcolare pentru elevii aminati media obtinutii constituie media anuald a elevului la
disciplina respectivi.

Fac exceptie de la prevederile de mai sus elevii din inviitimantul vocational in cazul cidrora media de promovare a
examenelor de corigent la disciplinele de specialitate este cea previizuti la art.116, alin.(1) - (4) din Regulamentul-cadru.

Elevii corigenti sau aminati care nu se pot prezenta la examene din motive temeinice, dovedite cu acte, depuse in cel mult 7
zile lucritoare de la data examenului, sunt examinati la o datii ulterioari, stabiliti de consiliul de administratie, dar nu mai
tarziu de inceperea cursurilor noului an scolar. Perioada se poate prelungi, in mod exceptional, pentru situatii obiective, prin
decizie a inspectoratului gcolar.

Pentru elevele gravide si elevii parinti aflati in perioada de Ingrijire a copilului, precum gi in situatii exceptionale, respectiv
interndiri in spital, imobiliziri la pat etc., dovedite cu acte, inspectoratul scolar poate aproba sustinerea examenului si dupi
inceperea cursurilor noului an gcolar.

Rezultatele obtinute la examenele de incheiere a situatiei scolare, la examenele pentru elevii aménati si la examenele de
corigentd, inclusiv la cele de reexaminare, se consemneazi in catalogul de examen de citre cadrele didactice examinatoare gi
se trec in catalogul clasei de citre secretarul- sef/secretarul unitiitii de invitimént, in termen de maximum 5 zile de 1a afisarea
rezultatelor, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor noului an seolar, cu exceptia situatiilor previzute la art. 134 alin. (2)
din Regulamentul-cadru, cind rezultatele se consemneazi in catalogul clasei in termen de 5 zile de la afigare.

Rezultatele obtinute de elevi la examenele de diferentdi se consemneazi in catalogul de examen de ciitre cadrele didactice
examinatoare, iar in registrul matricol si in catalogul clasei de ciitre secretarul- sef/secretarul unititii de Invitidmant.

in catalogul de examen se consemneazi calificativele/notele acordate la fiecare prob#, nota finali acordatd de fiecare cadru
didactic examinator sau calificativul, precum si media obtinutii de elev la examen, respectiv calificativul final. Catalogul de
examen se semneazi de ciitre examinatori si de ciitre presedintele comisiei, imediat dupi terminarea examenului.

Presedintele comisiei de examen predd secretarului unititii de inviifimént toate documentele specifice acestor examene:
cataloagele de examen, lucririle scrise si insemnirile beneficiarilor primari la proba orali/practici. Aceste documente se
predau imediat dup# finalizarea examenelor, dar nu mai tirziu de data inceperii cursurilor noului an scolar, cu exceptia
situatiilor previizute la art. 134 alin. (2) din Regulamentul-cadru.

Lucririle scrise si foile cu insemnirile elevului la proba orali a examenului se pistreazi in arhiva unititii de inviitimént timp
de un an.

Rezuliatul la examenele de corigenti si la examenele de incheiere a situatiei pentru elevii aménati, precum si situagia gcolara
anuali a beneficiarilor primari se afigeazi, la loc vizibil, a doua zi dup# Incheierea sesiunii de examen, cu respectarea legislatiei
in vigoare privind protectia datelor cu caracter personal, si se consemneazi in procesul-verbal al primei sedinte a consiliului
profesoral.

Dupd terminarea sesiunii de examen, de incheiere a situatiei de corigenti sau de reexaminare,
invigitorul/institutorul/profesorul pentru invitimantul primar/profesorul diriginite consemneazi in catalog situatia gcolard a
beneficiarilor primari care au participat la aceste examene.



Prin programul "A doua sansi” - inviitfimint primar si programul "A doua sans3" - inviitiimant secundar pot fi scolarizati si
minorii si tinerii care au depisit varsta de 18 ani, care au dobandit protectie internationald sau un drept de sedere in Roménia,
precum si cetiteni ai statelor membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si cetiiteni ai Confederatiei
Elvetiene, cu sau fird acte de studiu.

Elevii striini scolarizati prin programul "A doua sansi”, care nu cunosc limba roméini, simultan cu frecventarea programului
au dreptul s# participe, la cerere, si la cursul de initiere in limba roména.

Prin exceptie, in temeiul Legii nr. 356/2007 pentru aderarea Roméniei la Conventia privind definirea statutului scolilor
europene, adoptatii la Luxemburg la 21 iunie 1994, beneficiarilor primari romani inscrigi in sistemul gecolilor europene,
reintegrati in sistemul educational national, li se recunosc si li se echivaleazii in proceduri simplificatd, pe baza cererii avizate
de citre Ministerul Educatiei, prin directia cu atributii in domeniul gcolilor europene, notele/calificativele obtinute, cu
incadrarea in clasa corespunzitoare.

Beneficiarilor primari dintr-o unitate de invdtimant de stat, particular sau confesional din Roméania, care urmeazi si
continue studiile in alte giiri pentru o perioadd determinati de timp, li se rezervi locul in unitatea de invitimént de unde
pleacs, la solicitarea scrisd a parintelui/reprezentantului legal. Rezervarea locului nu riméne valabili la trecerea de la nivelul
de invigimant gimnazial la nivelul de invitimant liceal.

fn cazul in care o persoani, indiferent de cetiitenie sau statut, solicitd inscrierea in sistemul de inviitimant rominesc dupi
inceperea cursurilor noului an scolar, se aplicit procedura referitoare la recunoastere si echivalare gi, dupi caz, cea previzuti la
articolele precedente, dac#i nu i se poate echivala anul scolar parcurs in striin#tate.

Elevelor gravide si beneficiarilor primari pirinti, pe perioada de ingrijire a copilului, li se rezervdl locul in unitatea de
inviitimant in care sunt gcolarizati, la solicitarea scrisi a pirintelui/reprezentantului legal al acestora sau la solicitarea scrisi a
beneficiarilor primari majori.

Consiliile profesorale din unititile de inviitimant de stat, particular sau confesional valideazi situatia scolari a beneficiarilor
primari, pe clase, in sedinta de incheiere a cursurilor, iar secretarul consiliului consemneazi in procesul-verbal numirul
beneficiarilor primari promovati, numirul i numele beneficiarilor primari corigenti, repetenti, aminati, exmatriculati, in
situatie de abandon scolar, precum si numele beneficiarilor primari cu note la purtare mai mici de 7, respectiv 8 pentru profilul
pedagogic si unititile de invitimant teologic si militar/calificative mai putin de "Bine".

Situatia scolarii a beneficiarilor primari corigenti, aminati, repetenti sau in situatie de abandon geolar se comunici in scris
pirintilor sau reprezentantilor legali sau, dupd caz, beneficiarilor primari majori de citre invititor/institutor/profesorul pentru
invitimantul primar/profesorul diriginte, in cel mult 7 zile de la incheierea cursurilor.

Pentru elevii amAnati sau corigenti, invititorul/institutorul/profesorul pentru invitiméntul primar/profesornl diriginte
comunicii in scris piringilor/reprezentantului legal programul de desfigurare a examenelor de corigenti si perioada de
incheiere a situatiei scolare.

Nu pot fi ficute publice, firi acordul pirintelui/reprezentantului legal sau al elevului/absolventului major, documentele
elevului, cu exceplia situatiei previizute de Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificirile si completiirile ulterioare.

Examenele organizate de unititile de invitiméant sunt:

a) examen de corigenti;

b) examen de incheiere a situatiei scolare pentru elevii declarati aménati;

¢) examen de diferente pentru elevii a ciiror inscriere in unitatea de inviitimant este conditionati de promovarea unor astfel
de examene/evaluiiri;

d) examiniiri/testiri organizate in vederea inscrierii beneficiarilor primari in clasa a V-a.

¢€) unititile de invitiméant liceal pot organiza concurs de admitere in clasa a IX-a, peniru anumite specializiiri sau pentra
toate specializirile, pentru maximum 50% din numdrul de locuri atribuite prin planul de gcolarizare, raportat la numdrul de
formatiuni de studiu dup3 sustinerea de ciitre elevi a evaludrii nationale.

Organizarea in unitiitile de invitiméant a examenelor de admitere in invitiméntul liceal sau profesional, inclusiv invitimant
profesional si tehnic dual, precum si a examenelor gi evaluirilor nationale se face conform metodologiilor aprobate prin ordin al
minjstrului educatiei. :

Se interzice organizarea unor examiniri in vederea inscrierii beneficiarilor primari in prima clasi a invitimantului primar. In
clasa pregititoare sunt inscrisi copiii care au implinit virsta de 6 ani pan3 la data Inceperii anului scolar. La solicitarea scrisét a
pirintilor/reprezentantilor legali, pot fi inscrigi in clasa preg#titoare si copiii care implinesc vérsta de 6 ani pani la sfirgitul
anului calendaristic, dac#i dezvoltarea lor psihosomaticd este corespunzitoare.

Fac exceptie, unititile de Invitimant cu predare in limbile minoriti{ilor nationale, care pot organiza testiiri ale nivelului
cunoasterii limbii de predare, in cazul in care numirul candidatilor la inscrierea in clasa pregititoare depiigseste numdrul de
locuri, in baza metodologiei de inscriere in invitiméantul primar aprobate prin ordin al ministrului educatiei.

Organizarea unor examiniri in vederea inscrierii beneficiarilor primari in clasa pregititoare este permisi pentru unititile de
inviitimant cu profil artistic si cu profil sportiv, in vederea testiirii aptitudinilor specifice, in baza metodologiei de inscriere in
invitimantul primar aprobate prin ordin al ministrului educatiei.

Organizarea unor examiniri in vederea inscrierii beneficiarilor primari in clasa a V-a se realizeazi conform Metodologiei de
inseriere a beneficiarilor primari in clasa a V- a la unititile de invitimént care nu detin clase de nivel primar.

Pentru elevii cu cerinte educationale speciale se asiguri conditii de egalizare de sanse, in functie de tipul de
tulburare/afectiune/dizabilitate, atAt pe parcursul procesului de invitare cit si in cadrul examenelor organizate la nivelul
unititii de invitiméant.

in unititile de inviifimant din domeniile apiririi, informatiilor, ordinii publice i securitii{ii pot fi organizate si alte examene
decit cele previizute mai sus, previizute in regulamentele specifice elaborate de citre Ministerul Aparirii Nationale, Ministerul
Afacerilor Interne, Ministerul Justitiei si alte institutii cu atributii in domeniile respective.

Desflisurarea examenelor de diferentd are loc, de reguld, in perioada vacantelor scolare.

La examenele de diferentii pentru elevii care soliciti transferul de la o unitate de invitimént la alta nu se acordd
reexaminare.

Pentru desfigurarea examenelor existi trei tipuri de probe: scrise, orale si practice, dupé caz. La toate examenele se sustin,



Pentru persoancle care au depisit cu mai mult de 3 ani vérsta clasei in invitimantul primar, cu mai mult de 4 ani varsta
clasei in inviifimantul gimnazial, respectiv cu mai mult de 5 ani varsta clasei in invii{fimantul liceal, invi{Zimantul obligatoriu se
poate organiza si in forma de inviitimant cu frecventi redusd, in conformitate cu prevederile metodologiei aprobate prin ordin
al ministrului educatiei sau prin programul "A doua sansi".

Elevii care detin acte de studii i care, indiferent de cetiitenie sau statut, au urmat cursurile intr- o unitate de invatimént din
alti tari sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeazi si desfigoard pe teritoriul Rominiei activititi
corespunzitoare unor sisteme educationale din alte ¢iri, pot dobandi calitatea de elev in Romania dupi echivalarea studiilor de
citre inspectoratele scolare judetene. Echivalarea se realizeazi la nivelul ultimei clase absolvite.

Elevii vor fi inscrisi ca audienti pani la finalizarea procedurii de echivalare, indiferent de momentul in care pirintii sau
reprezentantii legali ai acestora solicitd scolarizarea, in unititi de invitimant preuniversitar, cu exceptia unititilor de
invitimant din cadrul Ministerului Ap#ririi Nationale. Dosarul pentru echivalare se depune la inspectoratele gcolare judetene
in termen de maximum 30 de zile de la data Inscrierii in calitate de andient.

Elevii audienti vor fi inscrigi intr-un registru de evidenti similar registrului matricol. Inscrierea, completarea gi arhivarea se
realizeazi in conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul actelor de studii gi al documentelor geolare gestionate
de unititile de invitdmant preuniversitar referitoare la intocmirea, completarea si arhivarea registrului matricol.

Activitatea beneficiarilor primari audienti va fi inregistrati in cataloage provizorii, toate mentiunile privind evaluirile gi
frecventa urmand a fi trecute in cataloagele claselor dupi incetarea calititii de audienti.

Alegerea nivelului clasei in care va fi inseris elevul ca audient se face, prin decizie, de citre directorul unitiitii de invitdmant,
in baza hotiirarii consiliului de administratie adoptate in urma analizirii raportului intocmit de o comisie formaté din cadre
didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se soliciti inscrierea, stabiliti la nivelul unititii de invitimént, din care
fac parte gi directorul/directorul adjunct si un psiholog/consilier gcolar.

Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionatii mai sus vor {ine cont de vérsta si nivelul dezvoltirii psihocomportamentale
a elevului, de recomandarea pirintilor/reprezentantilor legali, de nivelul obtinut in urma unei evaludri orale sumare, de
perspectivele de evolutie scolara.

in cazul in care pirintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei privind nivelul clasei in care va
fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru care opteazii p#rintii, pe rispunderea acestora asumati prin
semnéturi.

{n termen de maximum 15 zile de la primirea atestatului de echivalare emis de inspectoratele scolare judetene, elevul
audient este inscris in catalogul clasei si i se transferi din catalogul provizoriu toate mentiunile cu privire la activitatea
desfigurati - note, absente etc.

Elevii striini care au acte de studii, au depus documentele in vederea echivaldrii studiilor si care cunosc limba roméni, sunt
seolarizati, conform prevederilor legale in vigoare, dup# finalizarea procedurii de echivalare. Scolarizarea si inmatricularea
acestora se fac in anul de studiu corespunzitor documentului de echivalare emis.

Elevii care nu detin acte de studii si au urmat cursurile intr-o unitate de inviitfimant din alti {ar, sunt inscrigi ca audienti, cu
respectarea prevederilor legale. Aceasti procedurii se aplici si in cazul persoanelor, indiferent de cetitenie sau statut, care
soliciti continuarea studiilor si inscrierea in sistemul romanesc, firi a prezenta documente care si ateste studiile efectuate in
striinitate sau la organizaiii furnizoare de educatie care organizeazi si desfiigoard pe teritoriul Roméaniei activitdti
corespunzitoare unor sisteme educationale din alte tiri, care nu sunt inscrise in Registrul special al Agentiei Roméne pentru
Asigurarea Calit#tii in Inviitimantul Preuniversitar. Aceastii proceduri se aplici si persoanelor care urmeazi o altd formi de
scolarizare nefinalizati cu diplomai.

in vederea scolarizirii si inmatriculiirii, in cazul in care nu sunt detinute gi prezentate documentele gcolare care atestd
pericadele sau anii de studii din striiindtate, pirintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari/elevii majori depun o cerere
scrisi, adresatd conducerii unitiitii de inviifimant in vederea evaludirii/examinirii beneficiarilor primari, precizind ultimul an de
studiu pentru care se soliciti evaluarea/examinarea. Cererea este inaintatdi de citre conducerea unitilii de invi{imént
inspectoratului scolar.

Inspectorul scolar general emite, in termen de 10 de zile de la primirea solicitiirii adresate unititii de invitimant, decizia de
constituire a comisiei de evaluare/examinare, formati din cadre didactice din unitatea de inviifimint si cel putin un inspector
scolar/profesor metodist. Evaluarea elevului se realizeazs in termen de cel mult 20 de zile de la data emiterii deciziei, dupa ce a
beneficiat de activitiiti de sprijin si consiliere psiho-pedagogicii din partea unititii gcolare, dupé cum urmeaza:

a) evaluarea se realizeazi la toate disciplinele/modulele din planul-cadru de inviiimaint, in baza programelor scolare in
vigoare. Elevul este examinat pentru fiecare an de studiu pentru care nu prezinti documentele gcolare care atestd anii de studii
din striiinitate, incepind, in ordine inversii, cu ultimul an de studiu din striinitate, stabilit de comisia numiti prin decizia
inspectorului scolar general.

b) in cazul in care elevul promoveazi examenele din ultimul an de studii, acesta este inscris in clasa urmitoare; in aceasti
situatie nu se mai impune evaluarea celorlalii ani de studii;

¢) in situatia in care elevul nu promoveazi examenele din ultimul an de studii la 3 sau mai multe discipline/module, acesta
este examinat pentru inscrierea in clasa inferioarii. Pirintele sau reprezentantul legal, respectiv elevul major poate solicita
reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor;

d) modul de desfisurare si rezultatele evaluiirii/examiniirii vor fi consemnate intr-un proces-verbal si ulterior in registrul
matricol.

in cazul persoanelor care au urmat o alti formi de organizare a Inviitimantului obligatoriu finalizatd cu diplomi si solicitd
recunoasterea diplomei, Ministerul Educatiei poate recunoaste si echivala diploma in urma evaluirii perioadei de studii de ciitre
1SJ conform procedurii previzute la alin. 12, lit. a).

Scolarizarea si inmatricularea intr-un an de studiu a beneficiarilor primari striini care nu au acte de studiu se face in
conformitate cu prevederile Metodologiei privind scolarizarea si organizarea si desfiigurarea cursului de initiere in limba
roméAni pentrun minorii care au dobéndit o form3 de protectie internationald sau un drept de sedere in Roménia, precum gi
pentru minorii cetfiteni ai statelor membre ale Uniunii Europene si ale Spatiului Economic European gi ai Confederatiei
Elvetiene, aprobati prin ordin al ministrului educatiei.

Pentru elevii striini care nu cunosc limba roméni, inscrierea si participarea la cursul de initiere in limba roméni se fac
conform reglementirilor aprobate prin ordin al ministrului educatiei. Beneficiarilor primari care au promovat cursul de initiere
in limba roméni li se elibereazi certificate de competente lingvistice. Acestea sunt inregistrate intr-un registru unic de evidenti
a actelor de studii care atestii nivelul de cunoastere a limbii roméne si care se intocmeste, se completeazd si se arhiveazi in
conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile
de inviitdmant preuniversitar.





