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Scppul proce_durﬁ

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul educatiei speciale si speciale integrate este invatarea, educarea, reabilitarea, recuperarea, adaptarea si integrarea
scolard, profesionald si sociala a copiilor/elevilox/ tinerilor cu CES sau cu alte tipuri de cerinte educationale.

Educatia speciald si speciald integratd trebuie s3 i ajute pe copiii/elevii cu CES sau alte tipuri de cerinte educationale s&
atingd nivelul posihil de' dezvoltare individuala cAt mai aproape de dezvoltarea normald, prin acumularea experientei necesare
invatarii scolare si sociale, formarea- abilititilor necesare invatdrii in scoald, insusirea cunostintelor, formarea priceperilor si a
deprinderilor functionale utile integririi sociale, profesionale si vietii culturale in comunitate si asigurarea sanselor si a
conditiilor pentru continuarea pregatirii scolare pe diferite trepte de invatamant. '

2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea §i aprobarea documentelor aferente acestei activitati. =

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urméreste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei ' <. ‘ s
- Nu este cazul
5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referi procedura opemtionalé:' _ .
Procedura se referd la activitatea de devoltare a incluziunii elevilor cu incadrare in grad de handicap si cerinte educative
speciale. : : s
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea.
publica: o R _ _ _
Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei. - :
3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care aceastd activitate il
are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor. : )

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate:
4.1 Compartimente furnizare de date :
Toate structurile : : :
4.2 Compartimente furnizoare de rezultate;
Toate structurile - _
4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC ‘ L '



Documente de referinta

1. Reglementdri internationale:
- Nu este cazul

2 Legislatie primara: .
- Legea nr. 198/2023 a Invatarantului preuniversitar, cu modificarile si completérile ultericare;

- Ordinul nr. 5573/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare st functionare a m\étaméntului special si special
integrat, publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 787 din 07 noiembrie 2011
- Ordinul nr. 1985/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si inbarvanna integratd in vederea incadrarii cophlor

~ cu dizabilitdti in grad de handicap, a orientdrii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educaponale speciale, precum si in

vederea abilitdrii si reabilitarii copiilor cu dizabilitafi sifsau cerinte educationale speciale, publicat in Monitorul Oficial, Partea 1
nr, 1019 din 19 decembrie 2016

- Ordinul nr. 5574/2011 pentru aprobarea Metodologxei privind organizarea serviciilor de sprijin educauonal pentru copiii, elevn
si tinerii cu cerinte educationale speumle mhegrau in inva;éménml de masa, cu modxﬁcarﬂe si complel:ﬁ:ﬂe ulterioare

3 Legisiatie secundara:
~ Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului mtem managerlal al entitifilor publice Publicat in Monitorul Oficial,

~ Partea I or. 387 din 07.05.2018

i

13

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invatamant pmunivemimr a
Stapdardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 60072018

4 Alte documente, im:lnsiv mglemenﬁrl interne ale entititii pnbllce.
- Programul de dezvoltare a SCIM i .

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de funciionare a Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare §i functionare al msutupe:
- Regulamentul Intern al Institutiei
- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine st metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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Descrierea procedurii

1. Generalltat:i
Integrarea scolara a copiilor cu CES se realizeaza dupa cum urmeazi:

a) prin clase si grupe speciale - pentru copii si elevi cu dizabilitati - din unitati scolare speciale sau din scoli de masa;

b) prin scoli de masa, individual, cu sau fara servicii educationale de sprijin;

¢) prin grupe sau clase din unitdti sanitare In care sunt internati copiii, elevii si tmeru cu boli cronice sau cu boli care
necesita perioade de spitalizare mai mari de 4 saptamani; .

d) la domiciliu (scolarizare itineranta), pe o penoada determinata;

e) prin alte structuri scolare.

Evaluarea functionarii, dizabilitatii si CES la copn are la bazd urmatoarele principii specifice:

a) respectul pentru capacitatea de evolutie a copiilor cu dizabilitati si/sau CES, focalizarea pe potenna.lul de dezvoltare al
acestora si exprimarea increderii in acest potential;

b) asigurarea demersurilor necesare pentru diagnosticarea precoce, a continuitatii, complementarital;li si caracterulul i
multidisciplinar al procesului de evaluare; : .

) asigurarea caracterului holistic, multidimensional al evaluarii dm perspectwa unei abordari complexe a componentelor
relevante ale dezvoltdrii individuale, in mod deosebit, sanatatea fizica si psihicd, perceptia vizuald si auditiva, abilitatile si
deprinderile motorii, performantele cognitive, statusul emotional si social, comunicarea;

d) respectarea caracterului unitar al evaluarii, pentru toti copiii cu dizabilitati si/sau CES, din punct de vedere metodologic si
etic;

e) integrarea, in evaluare, a elementelor particulare ale dezvoltirii umane la varsta copilariei, a intarzierilor de dezvoltare si
a contextului familial.

Procesul de evaluare a functloném dlzablln:atu si CES la copii are drept scop mentmerea, mbunétat,‘xrea sau cresterea cahtatu
vietii copilului prin urmatoarele actiuni interconectate:

a) incadrarea in grad de handicap, care confera dreptunle previzute de legea speciala;

b) orientarea scolaré si profesionald, care asigura dreptul la educatie; - :

c) planificarea serviciilor de abilitare si reabilitare si/sau a serviciilor psmoeducatxonale cu monitorizarea si reeva]uarea
periodica a progreselor mreglstrate de copil, a eficientei beneficiilor, serviciilor, mtervenmlor si a gradului de satisfactie a
beneficiarilor, . . . . .

Evaluatorii din diverse sisteme implicate - de sandtate, educatie, asistenta socialé etc. - colaboreaza si se completeaza,
evitind suprapunerile si omisiunile din evaluare si asigurand o abordare holistica a copilului. Practic, indiferent la care dintre
profesionisti apeleaza inifial parintele/reprezentantul legal, profesionistul in cauza va solicita evaluarea complementard din
partea celorlalti profesionisti, cu scopul realizarii evaludrii multidisciplinare si, ulterior, a evaluarii complexe.

Planificarea beneficiilor, serviciillor si a interventiilor pentru copiii cu -dizabilitdti incadrati in grad de handicap se
concretizeaza in planul de abilitare-reabilitare a copilului cu dizabilitdfi. Acest plan contine si madsurile pentru
parinti/reprezentant legal si alte persoane importante pentru copxl si este anexd a certificatului de incadrare in grad de
handicap.

Planificarea serviciilor pentru copiii cu dlz.ablhtau nemcadrai;l in grad de handlcap si cu CES se concretxzeazé in pIanul de
servicii individualizat, aprobat de COSP si anexa a certificatului de orientare scolara si profesmnalé

Planul de abilitare-reabilitare se elaboreaza si pentru copiii cu dizabilitati pentru care parintii solicitd exclusiv acest lucru,
situatie in care planul este aprobat de conducerea DGASPC, nu de CPC. . :

Obiectivul general al planului de abilitare-reabilitare este dezvoltarea personala si sociald, maximizarea potentlalulm
dobandirea autonomiei personale si sociale a copilului in vederea incluziunii sociale. In cazul copiilor cu varsta peste 16 ani,
obiectivul planului va contine si tranzitia la viata de adult. In cazul copiilor aflati in ingrijire paliativa, la domiciliu sau in centru
de tip hospice, obiectivul planului va contine si mentinerea calitatii vietii/incetinirea degenerarii stérii de sanatate.

Obiectivul planului de servicii individualizat este de a facilita integrarea scolara si profesmnalé si de a valorifica potentlalul
intelectual, emotional si aptitudinal al c,opllulm, contribuind astfel la incluziunea sociala. R

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei procedun sunt cele enumerate la Documentele de referinti., precum si anexele,
daca este cazul.

2.2. Continutul si relul documentelor: .
Documentele - utilizate in elaborarea prezentex proceduri au rolul de a reglementa modahtatea de 1mplementare a activitatii

procedurate.
Accesul, pentru fiecare Compartuuent la legislatia aphcablla se face prin programul mformanc la care au acces salariatii

entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aphcaru de catre. salariatii enntatu a prevedenlor legale care
reglementeaza activitatea procedurata, responsabilul CEAC va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:



3.1. Resurse materiale:
- Computer ' '
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

'3.2. Resurse umane: . o,
- Responsabilul SCIM si membrii comisiei SCIM
- Responsabiiul CEAC si membrii comisiei CEAC
- Comisia de Orientare Scolard si Profesionala

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii: - : :
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele implicate, conform
instructiunilor din prezenta procedura. : ‘ ! L :

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii: : -

Orice profesionist care interactioneaza cu un copil cu dizabilitdti si/sau CES, de exemplu cadrul didactic, consilierul scolar,
profesorul itinerant si de sprijin, psihologul, medicul de familie, asistentul social, asistentul medical comunitar,” mediatorul
scolar, preotul, membrii structurilor comunitare consultative si altii, are obligatia de a informa familia si de a semnala situafia
acestuia SPAS, daca copilul nu este deja incadrat in grad de handicap sau orientat scolar/profesional, astfel incat acesta sa
beneficieze de diagnostic precoce si interventie timpurie. : ) . : R " i

Evaluarea initiala se realizeaza de catre SPAS in contextul familial al copilului, respectiv printr-o vizita la domiciliul acestuia.
Ea se aplicd numai copiilor care nu au certificate de incadrare In grad de handicap si/sau de orientare scolard si profesionald.

Pentru copiii care au certificate de incadrare in grad de handicap si/sau de orientare scolara si profesionald nu se mai aplica
evaluarea initiala, ci se trece direct la etapa de reevaluare complexd. : ' = :

Scopul principal al evaludrii initiale este de a stabili daca este vorba de un copil cu suspiciune de dizabilitate si/sau CES.

Evaluarea initiala urméreste si identificarea situatiilor de urgentd. In aceste situatii, SPAS sesizeaza -telefonic imediat
DGASPC, iar procedurile privind incadrarea in grad de handicap, orientarea scolara si profesionald si/sau acordarea de servicii
de abilitare-reabilitare se améana pana la rezolvarea situatiei de urgenta. - ' i - :

Evaluarea complexi vizeaza evaluarea multidisciplinard a copilului sub aspect social, medical, psihologic si educational,
documentarea si utilizarea evaludrilor in scopul incadrarii in grad de handicap, a orientarii scolare si profesionale de catre
COSP si a planificarii serviciilor si interventiilor pentru abilitare si reabilitare, inclusiv a serviciilor psihoeducationale.

Analiza datelor rezultate din evaluarea multidisciplinara si aplicarea criteriilor biopsihosociale in vederea incadrarii in grad
de handicap se realizeazd de catre SEC pentru copiii ai céror parinti opteaza pentru incadrarea in grad de handicap.
Planificarea serviciilor si a interventiilor pentru abilitarea si reabilitarea acestor copii se realizeaza de catre managerii de caz,
cu sprijinul SEC, g R : s . : .

Evaluarea sociald presupune analiza, cu precddere, a contextului familial, a calitdtii mediului de dezvoltare a copilului -
locuintd, hrand, imbracaminte, igiend, asigurarea securitatii fizice $i- psihice, inclusiv a factorilor de mediu ca bariere si
facilitatori, precum si a factorilor personali. - ‘ - :

Evaluarea sociald este in responsabilitatea SPAS, fiind o continuare a evaluarii initiale. v -

Evaluarea sociald se poate realiza in aceeasi zi cu evaluarea initiald sau pe parcursul mai multor vizite la domiciliul copilului.

Rapoartele de vizitd sunt inaintate sefului ierarhic spre avizare. Continutul acestor rapoarte este adus la cunostinta
parintilor/reprezentantului legal si a copilului, in maximum 3 zile de la data vizitei, cu exceptia situatiei in care acesta ar putea
aduce prejudicii derularii procesului de evaluare, de exemplu, cazuri aflate in anchetd penald, relatii tensionate intre membrii
familiei, Decizia de a nu comunica raportul familiei este luatd de catre seful ierarhic.

Vizitele la domiciliul copilului se realizeazd pe baza unui program stabilit de comun acord cu parintii/reprezentantul legal si
copilul. In cazul in care este nevoie, se pot realiza si vizite neanuntate, numai daca se apreciaza ca existd motive temeinice sicu -
acordul sefului ierarhic. _ : o o

Evaluarea medicald presupune examinarea clinicd si efectuarea unor investigatii de laborator si paraclinice, in vederea
stabilirii unui diagnostic complet - starea de sinatate sau de hoald si, dupa caz, complicatiile bolii - care va conduce, aldturi de -
rezultatele evaludrii psihologice, atunci cand este cazul, la determinarea tipului de deficientd/afectare functionala. .
Fvaluarea medicald se realizeaza de cédtre medicul de familie si medicii de specialitate:

a) medicul de familie efectueaza bilantul anual de sin3tate si monitorizeaza, din punct de vedere al s&natatii si reabilitarii
medicale, copiii cu boli cronice care nu au certificat de incadrare in grad de handicap, dar care pot prezenta dizabilitati si/sau
CES, precum si copiii cu certificat de incadrare in grad de handicap;

b) medicul de specialitate pune diagnosticul care reflecta deficienta/afectarea functionala.

Evaluarea psihologicd este obligatorie la prima incadrare in grad de handicap, precum si pentru toate orientarile si
reorientarile scolare gi profesionale de catre COSP. : ' :

n cazul copiilor cu dizabilitati fizice, somatice, senzoriale si boli rare fara tulburari psihice, evaluarea psihologicé nu este
obligatorie la reincadrarea in grad de handicap si, daca se considera necesard, se realizeaza numai la recomandarea medicului
de familie sau a celui de specialitate. '

In cazul copiilor cu dizabilititi mintale, psihice si asociate, precum si in cazul copiilor cu HIV/SIDA si boala canceroasa,
evaluarea psihologici este obligatorie la fiecare reincadrare in grad de handicap. '

Evaluarea psihologica a copiilor cu dizabilitati fizice, somatice, senzoriale si boli rare fara tulburari psihice este insotitd de
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-Anexanr. 1

Antet unitatea de invitimant
| Nr. inregistrafe: ......... B B

Aprobat Directorul unititii de invatamant

Model fisa psihopedagogici pentril elévul cu dizabilitﬁti si/sau cerinte edhcéﬁonale speciale
I. Date personale: '
Numele si prenumele:
Data nasterii:
Domiciliul:
Unitatea de invatimant:
Grupa/Clasa:
II. Date familiale: :
a) Date despre parinti/reprezentant legal:
Tatl

b) Structura si componenta familiei:

Tipul familiei: .

o monoparentald prin: statut initial, deces, divort, separatie
o legal constituitd

o alte situatii . .........

Frati/surori (numar ﬁ'ati/surbri, varsta, sfatut/ocupa;ie):

..........



o crescut de rude de gradul 11, III ...........

oin protectle speciald: .......... e

0 alte situatii: ... ..... .. ‘

d) Atmosfera si climatul familial:

o raporturi armonioase, de intelegere intre parinti/intre pdrinti si copii
O raporturi ptinctate_de conflicte mici §i trecitoare '

o dezacorduri puternice in familie, conflicte frecvente

o familie destramatd sau pe cale de destrdmare

o alte situafii: . ......... »

Atitudinea pénntllor/reprezentanttﬂm legal faté de $coali si fata de problemele de educatie ale
copilului:

I11. Starea de sandtate:

a) Starea generald de sindtate . . S Ciaaee

b) Mentiuni mcdlcalc importante pentru procesul de mvatamant ...........
IV. Evaluare psihopedagogica:

- a) Dezvoltare psihomotorie (coordonare motorie, schema corporalé, lateralitate, structuri perceptiv-
motrice, orientare spatiotemporald/Repere fundamentalc in invitarea §i dezvoltarea timpurie a
- copilului de la nastere pand la 7 am)

Alte particularititi (deficiente si conduite specifice): . . . . . i e iale
b) Procesele cognitive si stilul de munca: e
Géndirea: | _

- intelege notiuni: o simple o complexe

- Defineste notiuni: o simpl_e o complexe

- Opereazi cu notiuni: 0 simple 0 complexe

- intelege relatiile cauza-eféct: ndaonu

Alte particularitati ale gandirii: ..........

Memoria:

Formele memoriei:

o de scurtd duratd o de lunga durati

0 vizuald o auditivd o mif(ta

‘Alte particularititi ale memoriei: . ......... _

~ Limbaj $i comunicare:

Vocabular:

o redus o mediu dezvoltat o bogat



'Exprimare orali:

o nu comunica oral O greoaie 0 incorectd gramatical o clar, corecti

Atentia:
o tulburiri de .atentie o nu pfezinté tulburdri de atentie
Alte particuléritﬁﬁ (concentrare, stabilitate, volum eté.): ..... R
Motivatia de invatare:
O extrinsecd O intrinsecd
Alte particularitati: . .........
Recepﬁ'vit'atea, participéfea si implicarea:
o participd activ, cu interes o interes inegal, fluctuant o pasiv

o greu de antrenat o inegal, absent

¢) Relatii sociale:
O sociabil, comunicativ o retras, izolat, putin comunicativ

o turbulent o agresivitate verbala o agresivitate fizica

d) Nivelul achizitiilor scolare (deprinderi, interese):
Deprinderi de citit: |

0 total absente o slabe o bune o foarte bﬁne
Deprinderi de scris: _

o total absente o slabe o bune o foarte bune
Deprinderi de calcul:

"0 total absente o slabe o bune o foarte bune -

........

VL. Traseul edﬁcaﬁonal:

Programe educationale la varsta anteprescolard (cresd, gradinitd, centre de zi cu componenta
educationald): _



Denumirea institutiei: .. ........
Perioada: . ..... AT
Observatii:.......... _ - i _ i
Programe educationale la varsti prescolara (grﬁdinité, centre de zi cu componenta educationald):
Denumirea instituiei: .......... e | : |
Perioada: ....... W
Observatii: . . . . R
Pregitirea scolard (unitafi de mvé;imant de masé, umtétl de mva;émant specxal/specnal integrat):
Denumirea institufiei; . . ........
Perioada: . ......... |
' Observatu ......... | .
Promovat in anul anterior: o DA oNU

Activitati de spn_]m anterioare i prezente, mc]usw extrascolare (terapu in centre/chmm in gradmlw
sau §coalé) :

..........
..........

----------

iimocmit, L ' e ' By ‘ ( N
|
|

| . i :
Cadrul didactic Numele si prenumele: Functia (educator-puericultor/profesor invitiamant
prescolar/profesor invatamént pmnar/dmgmte/consxher scolar/profesor itinerant si de sprijin)
Semnitura

Data |
tocmirii





