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Nr. privind . A e
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operatiunea
1.1 Elaborat Irimia Maria Mirabela Responsabil CEAC 10:10.2025
12 Avizar  Clubotaru Mibaela Presedinte Comisie Monitorizare /10:10.2025
uminita
1.3 Aprobat Paduraru Vasile Director 10.10.2025
Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Numarul Data Avizul
Crt.: editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 23.09.2019 X X
. Modificari legislative conform
- Scopul procedurii Ordinului nr. 5447/2020 privind
) s aprobarea Regulamentului-cadru de
2 Revizial 09.09.2020 Documenite de referintd organizare si functionare a unitdtilor de

invatamént preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 827 din 09
septembrie 2020

Modificari legislative conform Ordinului
nr. 4183/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 675 din 6 iulie 2022

- Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta;
3 EdiHaall-a 01.09.2022 Descrierea activitatii sau
procesului

Documente de referinta;

4 Revizia l 09.01.2023 Descrierea activitatii sau Modificari legislative
procesului
5 Editiaalll-a 09.06.2023 Documente de referinta Modificari legislative
6 Revizial 29.08.2023 Documente de referinta '1";%%%?3“ legislative in baza Legli

Modificdri legislative conform Ordinului
nr. 5707/2024 privind aprobarea
Statutului elevului, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 795/2024 si a Ordinului nr.

7 EditiaaIV-a 06.09.2024 Documente de referintd 5.726/2024 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 795/2024

8 Revizial 10.10.2025 Documente de referinta Modificari legislative Favorabil

Lista de difuzare a procedurii

Data
Nr. Scopul Data Data S ) -
ex. difuzarii Compartiment Nume si prenume primirif retragerii intrrarli in Semnatura
fuzarii vigoare
1 Aplicare, Paduraru Vasile 10.10.2025 10.10.2025 10.10.2025
Informare
9 Aplicare, Comisie Monitorizare Ciubotaru Mihaela

10.10.2025 10.10.2025 10.10.2025/

Informare Luminita



Aplicare,

3 . Evidenta, CEAC Irimia Maria Mirabela 10.10.2025°10.10.2025 10.10.2025
Arhivare

4 Aplicare, ,p,o Chistol Dumitrica 10.10.2025 10.10.2025 10.10.2025
Arhivare

Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatil, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura defineste mijloacele prin care elevii pot contesta rezultatele evaluarii si ale sanctiunilor disciplinars,
precum si analizarea contestatiilor.

2. Da asigurari cu privire 1a existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea §i aprobarea doacumentelor aferente acestei activitath.
3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditil de fluctuatie a personalulul.
Prin procedurd se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate izt actiuni de auditare sifsau contrel, lar pe manager, in luarea
deciziel
- Nu este cazul
5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniut de aplicare

. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se refera la activitatea prin care elevii pot contesta rezuitatele evaluarii si ale sanctiunitor disciplinare, precum si
malizare contestatiilor.

. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfisurate de entitatea
sublica:

Activitatea este relevania ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care aceasta activitate il
wre in cadrul derularii corecte si 1a timp a tuturor proceseior.

L. Listarea compartimentelor furnizoare de datw si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:
4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezuitate:

Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitayti:
CEAC

Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordimul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutuhii elevuiui, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024:

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatamant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea or. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in Monitorul Oficial,
Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invdiamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:
- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutici ‘

- Decizii ale Conducatorului Institutiet

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative



1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.
11.

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationald (procedura
de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Comisie de lucru cu caracter
permanent sau temporar

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.

b (o]
BeoNopoawn e g

Abrevierea

P.O.

<

Ap.

Cs
SCIM
CEAC

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitédti sau a unui proces, editat pe suport de
hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tipdrit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritdtii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cétre autoritatea
desemnatéd (verificator), a faptului cd sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depdsesc 50% din confinutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Comisie de lucru cu caracter permanent sau temporar

Autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritorialda este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /fadministreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Compartiment de specialitate

Sistem de control intern/managerial
Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
Entitate Publica



Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Elevii beneficiaza dreptul de a contesta rezultatele evaluarii lucrarilor scrise.

Contestarea sanctiunilor ce pot fi aplicate elevilor, previzute la art. 16 alin. (4) lit. ¢)-i) din Statutul elevului, se adreseaza in
scris de catre elevul major sau, dupa caz, de cdtre parintele/reprezentantul legal al elevului consiliului de administratie al
unitatii de invatdmant preuniversitar, in termen de 5 zile lucrétoare de la aplicarea sanctiunii.

Contestatia se solutioneaza in termen de 15 zile lucratoare de la depunerea acesteia la secretariatul unitatii de invatamant.
Hotararea consiliului de administratie nu este definitivd si poate fi atacatd ulterior la instanta de contencios administrativ,
conform legii.

in situatia in care, ca urmare a solutionarii contestatiei care a fost insotita si de scaderea notei la purtare, sanctiunea este
modificatd sau anulati, se poate modifica, respectiv anula si decizia de scédere a notei la purtare.

Unitatile de invatamant se organizeaza si functioneazd independent de orice ingerinte politice sau religioase, in incinta
acestora fiind interzise crearea si functionarea oricaror formatiuni politice, organizarea si desfdsurarea activitatilor de natura
politicd si prozelitism religios, precum si orice forma de activitate care incalcd normele de conduitd morala si convietuire
sociald, care pun in pericol sdndtatea, integritatea fizica sau psihica a beneficiarilor primari sau a personalului din unitatea de
invatamant.

2, Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta, precum si anexele
daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitatii
procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces salariatii
entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicdrii de cdtre salariatii entitdtii a prevederilor legale care
reglementeaza activitatea procedurati, responsabilul CEAC va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

3.2. Resurse umane:
- Responsabilul SCIM si membrii comisiei SCIM
- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC
- Conducitorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicérii procedurii

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate compartimentele implicate, conform
instructiunilor din prezenta procedurd.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
in vederea exercitarii dreptului de a contesta rezultatele evaluarii la lucrdrile scrise, elevul sau, dupa caz,
parintele/reprezentantul legal al elevului poate actiona astfel:

a) elevul sau, dupd caz, parintele/reprezentantul legal solicits, verbal, cadrului didactic s& justifice rezultatul evaluarii, in
prezenta elevului si a parintelui/reprezentantului legal, in termen de maximum 5 zile lucratoare de la comunicare;

b) in situatia in care argumentele prezentate de cadrul didactic nu sunt considerate satisfacatoare, elevul sau
pirintele/reprezentantul legal poate solicita, in scris, in termen de 5 zile lucrdtoare, conducerii unitatii de invatimant
reevaluarea lucrarii scrise. Nu se poate solicita reevaluarea probelor orale sau practice;

c) pentru solutionarea cererii de reevaluare, directorul desemneaza alte doud cadre didactice de specialitate din unitatea de
invatimAant preuniversitar care nu predau la clasa respectiva si care reevalueaza lucrarea scrisa;

d) media notelor acordate separat de cadrele didactice prevazute la lit. ¢) este nota rezultatd in urma reevaluarii. in cazul
invatimantului primar; calificativul este stabilit prin consens de catre cele doué cadre didactice;

e) in cazul in care diferenta dintre nota initiald/calificativul initial acordaté/acordat de cadrul didactic de la clasa si
nota/calificativul acordati/acordat in urma reevaluirii este mai micad de un punct, contestatia este respinsad si nota acordata
initial riméane neschimbata. In cazul in care diferenta dintre nota initiald/calificativul initial si nota acordatd in urma reevaludrii
este de cel putin un punct, contestatia este acceptata;

f) in cazul acceptarii contestatiei, directorul anuleaza nota/calificativul obtinut in urma evaludrii initiale. Directorul trece
nota/ealificativul acordat in urma contestatiei, autentifica schimbarea prin semnatura si aplica stampila unitétii de invatamant;



g} calificativul sau nota obtinutd in urma contestatiei ramane definitiv/definitiva;

h) in situatia in care in unitatea de invatamant preuniversitar nu exista alli invatatorifinstitutorvprofesori pentria
invatamantul primar sau profesori de specialitate care s& nu predea la clasa respectivd, conducerea unitdtii de invajamant
solicita inspectoratului scolar desemnarea unor cadre didactice din invatdmantul primar sau profesori de specialitate din alte
unitayi de invatamant.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie prin elaborarea tuturor documentelor

SCIM in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Numeste membrii comisiei de disciplina

Cordonatorul (responsabilul/presedintele} CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Monitorizeaza procedura

Membrii comisiei de disciplina
- Aplica si mentin procedura;
- Urmaresc toate contestatiile, in scopul obtinerit unui rezultat satisfacator

Cadrele didactice
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedutd

Nota:
Conginutul acestei proceduri este anexat formularului de contestatie. O copie a formularului este pusd la avizierul
educabililor si functia sa este explicata acestora.

Formular de analiza & procedurii
Nume si prenume:

g:t Compartiment . conducator - Aviz . Data Observatii Semnatura
: compartlmqm .
Anexe
Nr. i ‘Numar de: ’
Crt Denumirea anexef Elaborator - Apreba exe mplare Arhivare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeazd activitatea procedurali se pastreaza:

- La comisia de Disciplina ~ pe parcursul anului scolar

- La arhiva unitatii - 3 ani de la data intocmirii

- Analiza i revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale cu caracter
general si intern pe baza carora se desfagoara activitatea/activitdtile care facef/fac obiectul acestei proceduri.

Cuprins

Lista responsabililor cu elaberarea, verificarea si aprobarea editici sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularui de distribuire/difuzare

Scopul pmcedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Defmi;ii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

N OO s N R e e e

Formular de analizd a procedurii
Anexe





